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Formali

A undanfornum érum hafa ordid miklar breytingar 4 skjalavorslu sveitarfélaga sem ma rekja til
sameiningar sveitarfélaga, tilfeerslu verkefna fra rikinu til peirra og notkunar ymissa rafreenna
skjalavistunarkerfa- og framgangi rafreennar stjornsyslu. Pessar breytingar hja sveitarfélogunum
og breytingar 4 16gum um Pj6dskjalasafn Islands vegna langtima vardveislu rafreenna gagna hafa
svo aftur ahrif & starfsemi og verkefni héradsskjalasafnanna. Pann 12. september sidastlidin sam-
pykkti alpingi breytingar 4 16gum um bPjodskjalasafn sem gera kleift ad hefja vorslu rafrenna
gagna. Umfangsmeiri breytingar 4 16gum um Pj6dskjalasafn eru fyrirhugadar. I ljési breyttra
adsteedna og pess ad héradsskjalasofnin luta faglegu eftirliti Pjédskjalasafnsins hefur Pjodskjala-
safn radist i uttekt a starfsemi allra héradsskjalasafna og eru nidurstodur hennar teknar saman {
pessa skyrslu. Forstodumoénnum safnanna eru feerdar pakkir fyrir skyr og greinargdd svor.

Skyrslunni, sem gefur dgeta mynd af peirri starfsemi sem fer fram 4 héradsskjalasofn-
unum i dag, er atlad ad vera grundvollur frekari umraedu um st6du og starfsemi héradsskjala-
safnanna. Skipulegar og samraemdar upplysingar skyrslunnar um séfnin etti ad audvelda mark-
vissa umreedu. Vonandi verdur skyrsla pessi gott vegarnesti 6llum peim sem ad malum koma. Ljost
er ad nyjar adsteedur hafa skapast og vid peim parf ad bregdast til ad tryggja ad verkefni a svioi
skjalavorslu sveitarfélaga séu vel og 6rugglega af hendi leyst um alla framtio.

beim sem komu ad gerd skyrslunnar er pakkad fyrir ageett verk.

Olafur Asgeirsson

pjodskjalavorour
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1. Inngangur

1.1 Tilgangur uttektar

Tilgangur uttektarinnar var { stuttu mali ad safna upplysingum um sem flesta peetti { starf-
semi héradsskjalasafnanna og geta i kjolfarid séd hvar vel tekst til og i hverju helstu erfidleikar
safnanna eru félgnir m.t.t. irbdta & peim svidum.

Uttektin skiptist { fimm meginpeetti:

Almennt um skjalasafnid

Huasneaedismal

Rekstur og starfsmenn

Skjalaskraning, skjol og samskipti vid skilaskyldar stofnanir, einstaklinga og félog
bjoénusta og samskipti vid 6nnur séfn

AR A

Pannig var uttektinni m.a. @tlad ad bregda ljosi & vinnuumhverfi, rekstur skjalasafnanna og
starfsmannahald og heimtur a skjolum fra skilaskyldum adilum sbr. 4. og 5. gr. reglugerdar
um héradsskjalasofn nr. 283/1994. Skjol ungmenna- og iprottafélaga, bunadarfélaga, verkalyOs-
félaga og stjornmalaflokka eru skv. reglugerdinni skilaskyld skjol. Skjol einstaklinga eru ekki sidur
mikilvaegar heimildir til rannsékna 4 byggdasdgu o.fl. og athendingar a skjélum einstaklinga, skran-
ing og flokkun mikilveegur pattur i starfsemi skjalasafnanna. Pess vegna er mikilvaegt ad hérads-
skjalasofnin séu pekkt i héradi og ad starfsmenn peirra njéti trausts almennings.

bess ber ad geta ad skjalamyndarar, 1 flestum tilfellum sveitarfélog, eru ekki einsleitur
hépur. Steerd og verksvid peirra 78 sveitarfélaga sem eru i landinu er mismunandi og pad
hefur dhrif 4 skjalaséfn peirra sem og 4 skjalaséfn hinna morgu undirstofnana. Samein-
ing sveitarfélaga 4 undanférnum drum hefur haft téluverd ahrif 4 16 héradsskjalasofn, skjala-
myndurum innan umdema pessara safna hefur ad sama skapi feekkad auk pess sem skolar
og adrar stofnanir hafa { sumum tilfellum verid sameinadar. I vidauka 1 er gerd grein fyrir
sameiningu sveitarfélaga fra 1950 (229 sveitarfélog) til 2008 (78 sveitarfélog). Mikid verk
bidur forstodumanna pessara safna vid heimtur, skraningu og fragang a skjalas6fnum sveitarfélaga
sem hafa verid 16gd nidur. Pessi vinna er pegar hafin 4 mérgum safnanna og gengur vel.

56 sveitarfélog reka eda taka patt i rekstri héradsskjalasafna, umdaemi tiu safna markast af einu
sveitarfélagi en hin héradsskjalasofnin tiu hafa fra tveimur og upp i atta sveitarfélog innan
sins umdaemis. [ nokkrum tilfellum hefur syslumoérkum verid breytt og hreppar fluttst 4 milli
syslna en pad hefur i sjélfu sér ekki haft dhrif 4 séfnin. Ibvar & bak vid s6fnin eru feestir 710 { Dala-
byggd og flestir 117.721 1 Reykjavik. Tolurnar eru fra 1. desember 2007. I vidauka 2 er ad finna
upplysingar um fjolda ibtia og sveitarfélaga 4 bak vid hvert safn og i vidauka 3 er spurningalisti sem
sendur var til forstddumanna allra héradsskjalasafnanna.

Uttektin getur lika nyst vid métun framtidarsynar héradsskjalasafnanna. Fyrirsédar breytingar 4
skjalavorslu sveitarfélaga vegna aukinnar dherslu 4 rafraena skjalavorslu, sameiningar sveitarfélaga,
vegna krafna um sterkari og hagstedari rekstareiningar auk beettrar pjonustu vid ibuiana asamt
breytingum 4 16gum um Pj6dskjalasafn Islands sem pegar hafa gengid i gegn munu vafalitid hafa
ahrif 4 rekstur og starfsemi héradsskjalasafnanna.

Fyrir fund Pjédskjalasafns og héradsskjalasafnanna 4 Isafirdi 4rid 2004 var gerd stutt konnun 4
starfsemi héradsskjalasafnanna. Til peirrar uttektar er visad par sem pad a vid til samanburdar.

* Skjalamyndarar i pessu tilfelli peer stofnanir par sem skjol verda til. Skjalamyndarar eru skv. 16gum nr. 66/1985 skyldugir
til ad athenda skjol til bj¢dskjalasafns Islands, en skv. reglugerd nr. 283/1994 um héradsskjalasdfn athenda sveitarfélog
skjol sin 4 vidkomandi héradsskjalasafn.
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1.2 Framkvemd og patttakendur

Uttektin var skipuldgd { lok juli og byrjun agust 2008 en hugmyndavinna hafdi farid fram
nokkru adur. Spurningalisti var sendur ut til tveggja skjalasatna til préfunar, Héradsskjalasafns
Arnesinga og Héradsskjalasafns Képavogs. Pessi sofn voru heimsétt nokkrum dégum seinna
og farid yfir spurningalistann med forstédumonnum safnanna. Smaveegilegar breytingar voru
gerdar til ad koma i veg fyrir misskilning en spurningunum sjalfum ekki breytt.

Framkvaemd uttektarinnar var med peim heetti ad haft var samband vid forstodumenn allra
héradsskjalasafnanna med tolvupdsti 11. til 15. agust, uttektin kynnt og spurningalisti
sendur ut. Pa var haft samband vid alla forstédumenn til ad stadfesta mottoku spurninga-
listans, farid yfir hann i stuttu madli og akvedin dagsetning og timi vegna heimsdknar
skyrsluhofundar. Forstodumenn fengu allir ad lagmarki viku til ad taka saman naudsyn-
legar upplysingar, flestir hofou lengri tima. Forstodumenn voru hvattir til ad svara sem
flestum spurninganna fyrirfram en farid yroi yfir peer dsamt skyrsluhofundi. Fra 18. agust
til 2. september voru skjalasofnin heimsétt og farid yfir spurningarnar, reett vid starfsmenn
og vinnuadstada og geymslur skodadar. I nokkrum tilfellum var lokid vid ad svara spurninga-
listanum medan 4 heimsokninni stéd en i flestum tilfellum fengu forstodumenn nokkurn
tima til a0 ganga frda ymsum vafaatrioum sem komu upp og sendu ad pvi bunu svorin. 8. til
11. september var haft samband vid forstodumenn peirra skjalasafna sem ekki hoéfou skilad
og peir hvattir til ad skila inn svérum vid spurningunum. Svor barust fra 6llum skjalaséfnunum.

batttakendur voru 61l héradsskjalasofn @ landinu en pau eru:

«  Borgarskjalasafn Reykjavikur

o  Héradsskjalasafn Kopavogs

o  Héradsskjalasatn Mosfellsbeaejar

o  Héradsskjalasafn Akraneskaupstadar

o  Héradsskjalasafn Borgarfjardar i Borgarnesi

o  Héradsskjalasafn Dalasyslu 1 Budardal

o  Héradsskjalasafnid Isafirdi

o  Héradsskjalasafn Vestur-Hunavatnssyslu 48 Hvammstanga

o  Héradsskjalasafn Austur-Hunavatnssyslu a Blondudsi

o  Héradsskjalasafn Skagfirdinga 4 Saudarkroki

o  Héradsskjalasatn Siglufjardar

o  Héradsskjalasafn Svarfdeela 4 Dalvik

o  Héradsskjalasafnio a Akureyri

o  Héradsskjalasafn Pingeyinga 4 Husavik

o  Héradsskjalasafn Austfirdinga a Egilsstodum

o  Héradsskjalasafn Neskaupsstadar

o  Héradsskjalasafn Austur-Skaftafellssyslu 4 Hofn i Hornafirdi
»  Héradsskjalasafn Rangeainga og Vestur-Skaftfellinga & Skogum
«  Héradsskjalasafn Arnesinga 4 Selfossi

o  Héradsskjalasafn Vestmannaeyja
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2. Urvinnsla uttektar. Greining 4 svérum og nidurstédur

Uttektin skiptist eins og 4dur sagdi { fimm meginpaetti:
1. Almennt um skjalasafnio
Huasnaedismal,
Rekstur og starfsmenn
Skjalaskraning, skjol og samskipti vid skilaskyldar stofnanir, einstaklinga og félog
bjonusta og samskipti vid 6nnur séfn

NN

[ skyrslunni verdur farid { hvern patt fyrir sig en ekki er gerd sérstaklega grein fyrir hverjum
undirlid spurningalistans. Spurningar tengdar husnadismalum skjalasafnanna eru t.d. dregnar
saman 4 medan ad spurningar tengdar pjonustu peirra standa einar og sér. Markmid spurninganna
eru pvi ymist utskyrd og grein gerd fyrir pvi hvada upplysingum kallad var eftir. Pa er stuttlega gerd
grein fyrir svorum og nidurstodum.

Upplysingum var safnad um gerd husa, fermetrafjolda, rekstarfé safnanna og utgjold. Vegna
pess ad skjalasofnin eru misjofn ad umfangi er ekki gerd grein fyrir svorum, en upplysingarnar
nytast pegar horft er til sjalfsteedis safnanna, peirrar starfsemi sem par fer fram, hvort pau eru rek-
in med tapi og fleiri patta.

begar meta 4 svor, og pa hve géd og abyggileg pau eru, parf ad hafa { huga ad nokkar spurn-
ingar eiga ekki vid sum sofnin, t.d. par sem skraning er ekki hafin eda komin mjog skammt
a veg. Pd eiga adrar spurningar ekki vid 4 sofnum par sem starfsemi er litil eda i lagmarki og
pvi ekki heegt ad svara peim en pad hefur ahrif a heildarnidurstodur.

[ skyrslunni er ekki etlunin ad gefa hverju héradsskjalasafni fyrir sig einkunn. Uttektin er fyrst og
fremst hlutleg lysing 4 stodu og starfsemi héradsskjalasaftnanna.
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2.1 Almennt um héradsskjala-
sofnin

2.1.1 Stofnsampykkt, saga, starfsmenn

og starfsemi

Oskad var eftir afriti af stofnsampykktum
héradsskjalasafnanna, stuttu agripi yfir ségu
peirra, yfirlit yfir ntiverandi starfsmenn og starf-
semi. Atlunin var ad fa yfirlit yfir naver-
andi starfsemi skjalasafnanna, pann ramma
sem pau starfa innan og fj6lda starfsmanna.

Niu héradsskjalasofn sendu afrit af stofn-
sampykkt. A einu skjalasafni eru til drog ad
stofnsampykkt og verid er ad vinna ad slikri
sampykkt 4 00ru skjalasafni. Niu hérads-
skjalasofn virdast ekki hafa stofnsampykkt
eda sendu hana ekki inn. I stofnsampykkt
er yfirleitt kvedid a um hlutverk skjala-
safnsins sbr. reglugerd nr. 283/1994 um
héradsskjalasofn eda nr. 61/1951 og log nr.
7/1947 um héradsskjalasofn. I stofnsampykkt
er enn frekar kvedid 4 um hvernig starf-
semi og rekstri skal hattad. Stofnsampykkt
hvers skjalasafns dsamt gildandi 16gum og
reglugerd setur safninu pann ramma sem pad a
a0 starfa innan.

Forstédumenn atta héradsskjalasafna toku
saman stutt agrip af sogu peirra, en litid virdist
vitad um tildrog pess ad sum safnanna voru
stofnud. 13 héradsskjalasofn téku saman stutta
lysingu a starfseminni. Nokkur skjalasafnanna
létu arsskyrslur fylgja med ymist 4 prenti eda a
tolvutaeku formi.

Litil ahersla var 16gd 4 ad ganga a eftir
pessum upplysingum, p.e. 6drum en afriti
af stofnsampykkt. Pad var timafrekt fyrir for-
stodumenn ad nalgast pessar upplysingar
og m.t.t. mikilveegis annarra patta uttektar-
innar var lagt kapp 4 ad forstodumenn svor-
udu peim frekar.

10

Afrit af stofnsampykkt
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Fjoldi safna

Husnaedi - starfsrymi

M Skrifstofa, vinnuadstada og gestir adskilin
M Skrifstofa ogvinnuadstada saman, gestir sér
[ Skrifstofa og gestir saman, vinnuadstada sér

M Skrifstofa, vinnuadstada og gestir saman

2.2 Husn=di

2.2.1 Almennt um husnadi

Tilgangur pessara spurninga var ad afla
uppplysinga um vinnuumhverfi starfsfolks a
skjalaséfnunum, bp.e. skrifstofuadstodu, al-
menna vinnuadstédu m.t.t. moéttoku a athend-
ingum, skraningu og fragangs 4 skjalaséfnum
og adstodu fyrir gesti. Vinnuadstoou er vida
dbotavant, p.e. adstodu til mottoku, skraningar
og fragangs skjala. A einu safni er haegt ad tala
um a0 starfsadstada sé verulega god.

2.2.2 Geymslur

Oskad var eftir greinargdrilysingu é geymslu/m
og fjargeymslum safnanna. M.a. upplysinga um
fermetrafj6lda, hillumetra { notkun, lausa hillu-
metra, hvernig hillur eru notadar o.fl.

Fjoldi hillumetra i notkun?

Safnkostur héradsskjalasafnanna er alls 14.390
hillumetrar. Stersta safnid er med um 7.500
hillumetra en pad minnsta 43 hillumetra. Fjog-
ur sterstu héradsskjalaséfnin eru i nokkrum
sérflokki hvad vardar magn skjala med
10.604 hillumetra samtals. Fimm minnstu séfn-
in eru samtals med 355 hillumetra.

Hillumetrar i notkun

ON PO
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B
-
-
-
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101-150
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Lausir hillumetrar?

brju skjalasofn hafa ekkert hillupléss, eitt med 5
metra. Prja sofn fra 150 upp i 190 metra. Fjogur
s6fn med meira en 201 metra, p.e. 314, 380,
1.166 og 1.500 metra.

Lausir hillumetrar
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barf héradsskjalasafnio sterri geymslur inn- Steerrigeymslur
an nastu fimm ara? 50
11 héradsskjalasofn telja sig purfa steerri 18
geymslur innan fimm dra. P6 eru adeins fjogur 16
héradsskjalasofn med meira en 201 hillu- o 14
metra lausan. Atla mé ad porf fyrir geymslu- 5 :g
rymi eigi eftir ad aukast & nestunni vegna 3 3
fyrirhugadrar sameiningar sveitarfélaga og pvi o6
liklegt ad 16 héradsskjalasofn purfi & steerri 4
geymslum ad halda. g

12
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Fjoldi safna

Fjoldi safna

Oryggi i geymslum 2.2.3 Oryggi og adgangur ad skjala-

geymslum

Hér var spurt um ymsa peaetti sem snerta oryggi
skjala og adgang ad skjalageymslum vegna elds-
voda, fl6da, nattiruhamfara o.s.frv. auk heettu
vegna innbrota. Forstodumenn merktu vid
hverskonar oryggisbunadur veri i geymslum
skjalasafnanna og pa hvort par veeru vatnslagnir
og gluggar. Heilt yfir eru 6ryggismal i geymsl-
um safnanna { gédu lagi.

- ,_ — ©
z S & ¥ 8 © ¢
= =« S5 8 = £ &
w T s ©© 1S <
€ v £
&
H J3 = Nei
2.3 Rekstur og starfsmenn
Sjalfsteedi safna 2.3.1 Almennt um rekstur
2 Upplysingar um rekstur héradsskjalasafnsins,
18 rekstarfé, laun og launatengd gjold og annan
16 kostnad arid 2007
14 73 Stada héradsskjalasafnanna m.t.t. sjalfsteds
1(2) reksturs er misjofn og erfitt var ad fa upplys-
8 ingar um fjarmdl niu skjalasafna vegna pess
6 2 4 a0 pau eru rekin sem hluti af bokasafni eda fleiri
4 . sofnum. Engin starfsemi fer fram a tveimur
(2) . . E peirra 11 hérdasskjalasatna sem heegt er ad skil-

i . e greina sem sjalfstaed sofn.
Sjélfstaed Hluti af  Hluti affleiri

stofnun bokasafni s6fnum

Stodugildi 2.3.2 Starfsmenn

Fjoldi stodugilda a arsgrundvelli

A tveimur héradsskjalasofnum er enginn
starfsmadur. Starfshlutfall 4 tveimur skjalasofn-
6 um er um 0,15% stada 4 moti stodu a bokasafni.
Pd eru sex forstodumenn i 50% stodu. Alls eru
25,3 stodugildi a héradsskjalasofnunum, p.e.
1,265 stada ad jafnadi. Ef pau tvo skjalasofn,
sem ekki hafa starfsmann og safnid sem er med
8,5 stodugildi eru ekki talin med, standa eftir 17
skjalas6fn med 17 starfsmenn. Starfsménnum

O = NWPMUIO N ®OO
PR T

° E S " 5 E U a héradsskjalasofnunum hefur ekki fj6lgad fra
2004.
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Hlutfall starfspatta

bad er erfitt fyrir einyrkja ad halda utan um
hlutfall milli verkpatta, p.e. hve mikill timi er
notadur { skraningu, stjérnun og annad, t.d.
pjonustu vid gesti. Tiu héradsskjalasofn gefa
upp hlutfall milli verkpatta og ber ad hafa {
huga ad pad er i nokkrum tilfellum byggt 4 mati
forstodumanna. ber tolur sem hér koma fram
eru medaltal pessara 10 skjalasafna. Sé midad
vid eitt stodugildi 4 safni (40 klst. vinnuviku)
fara 4,4 { eftirlit og radgjof, 22,4 klst. i skraningu,
6,4 i stjornun og 6,8 i annad.

2.4 Skjalaskraning, skjol, sam-
skipti vid skilaskyldar stofnanir,
félog og einstaklinga

2.4.1 Adfangabok

Er haldin adfangabok?

[ reglugerd um héradsskjalasofn nr. 283/1994,
9. gr. segir: ,Héradsskjalavordur skal halda
adfangabok og skra 1 hana jafnédum og
skjol berast safninu.“ 16 skjalasofn halda sér-
staka adfangabok. Hér er ekki gerdur greinar-
munur 4 pvi hvort um sé ad raeda handfaerda
bok, rafreena skrd eda tvofalt kerfi, p.e. utprent
ur rafreenni skra 16gd upp ad auki. Adfanga-
bokin er 4 sumum skjalasafnanna igildi skjala-
og geymsluskrar.

2.4.2 Skjol og hamfaradzetlun

Afritun skjala m.t.t hamfara. Hefur afritun
fario fram?

Hefur mat & skjolum vegna hamfara farid
fram, p.e. hvada skjol er porf a flytja og pa
hvert?

Neyoaraztlun. Er buid a0 fara yfir 6ryggismal
4 safninu med brunayfirvoldum vegna elds-
voOa eda annarra hamfara?

Afritun skjala hefur adeins farid fram a einu
héradsskjalasafni. Afritunin tengist lika notkun
pessara skjala en skjolunum er pannig hlift vid
skemmdum. Mat & skjolum m.t.t. hamfara og
hvada skjol eetti pa ad flytja o.s.frv. hefur hvergi
farid fram. Buid er ad fara yfir 6ryggismal med
brunamalayfirvéldum 4 niu skjalaséfnum.
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Fjoldi safna

Skraningskv. upprunareglu

B J4 B Neiedaekkihafin

Upplysingar vid skjalaskraningu

Skjalamyndari

Skjalaflokkar

Afhendinga numer

Kassanumer
Arkarnumer

m J4 ® Nei

Innihald

Athugasemdir

2.4.3 Skjalaskraning og fragangur

Hvada hugbuinadur er notadur vid skjala-
skraningu?

FileMaker er notadur par sem skraning fer
fram. Eldri skrar 4 ymsu formi, baedi hand-
feerdar og vélritadar skrar auk skrda i ymsum
ritvinnslu- og gagnagrunnsforritum eru til a
mérgum héradsskjalaséfnum. A sumum pess-
ara skjalasafna er unnid ad pvi ad endurskrad inn
i FileMaker.

Er gerd skyrsla/greinargerd med hverju skjala-
safni?

Atta héradsskjalaséfn taka saman skyrslu med
skjalasofnum, p.e. ytarupplysingar ekki koma
fram i adfangabok. Skyrslur eru frekar gerdar
med einkaskjalasofnum og pa raedur umfang
safna nokkru um pessa vinnu. Eitt héradsskjala-
safn gerir skyrslu med 6llum séfnum sem eru
skrad.

Eru skjol skrad skv. upprunareglu?

A 17 héradsskjalasofnum eru skjol skrdd skv.
upprunareglu en hun er grundvollur ad allri
skréningu skjalasafna. A tveimur héradsskjala-
sofnum er tekid fram ad hun sé hofo ad leidar-
liési. A fijorum skjalaséfnum er skraning ekki
hafin eda mjog skammt 4 veg komin. Engin
skraning 4 sér stad sem ekki er skv. uppruna-
reglu.

Hvada upplysingar koma fram vid skran-
ingu?

Langflest héradsskjalasafnanna setja inn somu
grunnupplysingar vid skraningu. Skraning er
po ekki jafn einsleit og tolurnar gefa til kynna
pvi petta a ekki vio um 6ll s6fn sem eru skrad.
Moguleiki 4 ad birta eda gera akvednar skrar
adgengilegar an mjog mikillar vinnu er fyrir
hendi. Skynsamlegast er ef farid verdur i slikt
verkefni ad skrar gefi fyrst og fremst yfirlit um
skjalamyndara og skjalaflokka. Eitt héradsskjala-
safn par sem skrdning er skammt 4 veg komin
hefur stutta innihaldslysingu { adfangabdk.
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Eru prentud rit sem fylgja s6fnum skrad?
Sj6 héradsskjalasofn skra alltaf prentud rit sem
fylgja skjalasofnum, sex héradsskjalasofn skra
pau stundum, p.e. rit sem tengjast safninu eru
skrad en 60ru prentefni sem fylgir er hent.

Forvarsla og vidgerdir

Sjo héradsskjalasofn hafa nytt sér vidgerdar-
stofu Pjodskjalasafns. Niu sofn hafa ekki nytt
péa pjonustu en fjogur peirra taka fram ad par
séu skjol sem parfnist vidgerdar. Fjogur hérads-
skjalasofn geta ekki svarad. A peim s6fnum er
skraning annadhvort ekki hafin eda a frumstigi.

Feer hvert safn sér skra eda eru 61l so6fn skrad
isama grunn?

A 13 héradsskjalasofnum eru skjalaskrér {
sama gagnagrunni. Prji héradsskjalasofn
hafa sér skra fyrir hvert safn. Pegar skjala-
sofn eru { somu skra er heegt ad leita pvert
a oll sofn 1 einu en pad sparar tima og beetir
pjénustu safnanna. I pessu sambandi er mikil-
veegt ad afthendingarnumer komi fram vid
skraningu svo haegt sé ad skoda hverja athend-
ingu sérstaklega. Uppruna safnanna parf ad
virda og pad er heegt ad gera med pessum
heetti.
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Utprentun skjalaskraa

HJ& mNei ™ Svaraekki, aekkivid

Oryggisafritun skjalaskraa

m Daglega 4 utan netpjon safnsins
H Reglulega & hardan disk/CD
= Oreglulega eda ekki

Skjalasofn fra skilaskyldum stofnunum

B bekkt tala M Azetludtala = Ekkivitad

Eru allar skjalaskrar til i utprenti?

A sjo héradsskjalasofnum eru allar eda flestar
skjalaskrar til i dtprenti. A atta héradsskjala-
sofnum eru per ekki prentadar. A fimm
skjalaséfnum 4 spurningin ekki vid eda henni
ekki svarad.

Oryggisafritun skjalaskraa - hve oft oghvernig
fer han fram?

Niu héradsskjalasofn vista skjalaskrar utan
safnsins, p.e. 4 netpjon utan pess. Pessi skjala-
sofn eru ymist tengd netpjoni vidkomandi
sveitarfélags eda kaupa pessa pjonustu hja
tolvufyrirtaekjum. Fjogur héradsskjalasofn taka
regluleg 6ryggisafrit og pa eru CD diskar geymd-
ir 1 bankaholfi eda 60ru hasi. Sjo héradsskjala-
sofn taka oreglulega eda ekki afrit en i peirri
tolu eru pau prju sofn par sem skraning er ekki
hafin.

2.4.4 Skjalasofn fra skilaskyldum stofn-

unum

Fjoldi skjalasafna fra skilaskyldum stofn-
unum?

Heildar fjoldi skradra safna, fjoldi safna sem
skrad voru a sidasta ari, magn i metrum?
Sofn i skraningu?

Oskrad sofn, magn i metrum?

Oll héradsskjalasofnin 4ttu i erfidleikum med
med ad svara pessum spurningum. bad virdist
erfitt ad kalla pessar upplysingar fram ur
skraningarkerfum og i sumum tilfellum eru
peer ekki til. Mikilvaegt er ad vita hvernig safn-
kosturinn er samsettur, steerd safna og umfang
pvi af pvi ma dlykta hvada skjol hafa ekki ratad
inn 4 héradsskjalasofnin. Pa er mikilvaegt ad
hafa yfirsyn yfir 6skrad sofn, umfang peirra og
pau so6fn sem verid er ad skra.
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Nidurstodur eru pvi settar upp med peim
heetti ad skoda pekktar tolur hja hverju safni,
atladar tolur og ekki vitad. Pau héradsskjala-
sofn, par sem skraning er ekki hafin eda a frum-
stigi, skekkja pessa mynd oneitanlega og pad
bera ad hafa i huga.

begar pessar nidurstodur eru bornar saman
vid konnun sem gerd var 2004 hefur hlutfall
6skradra safna og safna sem parf ad endurskra
haekkad. A sex séfnum var 61-80% af safnkost-
inum skradur arid 2004 og 4 fjorum séfnum var
hlutfallid 81-100%. Nu er stadan su ad a einu
safni eru 6ll so6fn skrad, hja flestum hinna safn-
anna er hlutfallid 50-70%.

2.4.5 Skjalasofn frd einstaklingum, frjals-

um félagasamtokum o.s.frv.

Fjoldi skjalasafna fra einstaklingum, félogum
o.s.frv.?

Heildarfjoldi skradra safna, fjoldi safna sem
skrad voru a sidasta ari, magn i metrum?
Sofn i skraningu?

Oskrad sofn, magn i metrum?

Oll héradsskjalasofnin éttu i erfidleikum med
ad svara pessum spurningum. Astaedur pess peer
somu og lyst er hér fyrir ofan. Nidurstodur eru
settar fram 4 sama hatt og fyrirvarar peir somu.

2.4.6 Samskipti vid skilaskyldar stofn-
anir

Hve margar skilaskyldar stofnanir eru innan
umdzemis héradsskjalasafnsins?

Hve margar beirra hafa skilad skjolum til
safnsins?

Sjo héradsskjalasofn virdast hafa goda yfir-
syn yfir fjolda skilaskyldra adila. Med go6dri
yfirsyn er att vid ad forstodumenn hafi nokkra
pekkingu & skipuritum vidkomandi sveitar-
télaga, pekki til stofnana sem reknar eru af sveit-
arfélogum o.s.frv. 11 héradsskjalasofn hafa eitt
sveitarfélag innan sins umdemis, & medan hin
sofnin hafa tvo (1), prju (2), fjogur (1), fimm (1),
sex (1), sjo (1) og atta (2) sveitarfélog.
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Fjoldi safna

20
18
16
14
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Eftirlit, vinna og adstod
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Eftirlitog  Vinna eftir Adstod
radgjof deetlunum

mJa m Nei

Er héradsskjalasafnid pekkt
innan héradsins?

mJa mVeitekki = Nei

Fer fram eftirlit og radgjof vardandi skjala-
vorslu hja opinberum stofnunum? Ef svo er
hvernig er pvi hattad?

Hve margar af pessum stofnunum vinna
skv. skjalavistunarazetlun og hafa peer verid
sampykktar af Pjodskjalasafni?

Hefur forstodumadur/starfsmadur adstodad
vi0 gerd skjalavistunarazetlana hja sveitar-
félogum a sidustu 12 manudum?

Atta héradsskjalaséfn sinna eftirliti med
skjalavorslu opinberra stofnana. Eitt hérads-
skjalasafn hefur lagt skjalavistunardeetlanir fyrir
bjodskjalasafn en skjalavistunarazetlanir hja
Reykjavikurborg eru sampykktar sérstaklega
af borgarskjalaverdi, 16gfraedingi hja borginni
og forstodumonnum vidkomandi svida. Eftirlit
med stofnunum virdist fyrst og fremst tengjast
athendingum stofnana 4 skjolum til hérads-
skjalasafnanna. Sex héradsskjalasofn adstodudu
sveitarfélog vid gerd skjalavistunardeetlana arid
2007.

2.4.7 Samskipti vi0 einstaklinga, félog

o.s.frv.

Telur b ad safnid sé pekkt innan héradsins?
Hér voru gefnir tveir moguleikar en forstodu-
menn tveggja safna merktu vid hvorugan og
sogoust ekki vita hvort safnid veeri pekkt eda
6pekkt. Spurningin er hvort pa megi draga pa
alyktun ad almenningi i vidkomandi héradi sé
litt kunnugt um tilvist pessara safna?

2.5 Pjonusta og samskipti vid
onnur s6fn

2.5.1 Erindi

Fjoldi erinda? Er fj6ldi erinda skradur?

Fyrst var spurt um fjolda erinda og forstodu-
monnum gefinn kostur 4 ad aeetla fjolda peirra.
Erindum var skipti i skrifleg erindi (bréf/tolvu-
post), simtol, heimséknir og annad. 10 sofn
skrd eda gatu aaetlad fjolda erinda vid ad skoda
tolvulvupdst, innkomin bréf og fara yfir gesta-
baekur.
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Fjoldi erinda fra opinberum stofnunum/
adilum og fjoldi erinda fra einstaklingum,
félogum o.s.frv.?

Af peim 10 héradsskjalasofnum sem gafu upp
fiolda erinda greindu fimm 4 milli erinda fra
opinberum stofnunum, t.d. sveitarfélogum,
og erinda fra einstaklingum, félogum o.s.frv.
Fjoldi erinda & pessum stofnunum var allt fra
nokkrum tugum 4 ari upp i nokkur pusund a
steerri s6fnum.

Afgreidslutimi erinda ad jafnadi?
Afgreidslutimi erinda er stuttur, nokkrar
minutur eda partur ar degi { flestum tilfellum.
Forstodumenn téku fram ad pad veeri erfitt
a0 gefa einhlitt svar vid pessari spurningu. Sé
tekid tillit til stjornsyslulaga nr. 37/1993, 9. gr.
um malshrada og peirrar almennu reglu ad er-
indum sé svarad innan tveggja manada standa
forstodumenn safnanna sig vel.

2.5.2 Lestrarsalur

Fjoldi plassa a lestrarsal fyrir gesti?

Fjoldi plassa a lestrarsal er allt fra tveimur upp
{ 10. Atta skjalasofn samnyta lestrarsal med
bokasafni i sama husi. Pad pydir ad illmogulegt
er ad hafa eftirlit med gestum sem nyta sér safn-
kostinn. A sex skjalasdfnum er sér lestrarsalur
fyrir gesti.

Heimsoknir 4 lestrarsal?

Adferd vi0 talingu er mismunandi, sum
héradsskjalasofn taka saman télur um skjala-
nimer sem lanud eru a sal, 6nnur hafa gesta-
baekur sem liggja frammi og gestum pa 1 sjélfs-
vald sett hvort peir skrai sig. Sumir skra sig i
gestabaekur pé svo ad peir nyti ekki safnkost-
inn. A fimm héradsskjalasofnum er fjoldi af-
greidslna hvort sem litid er til fijolda skjala-
nimera eda heimsékna mikill, p.e. yfir 500 a
ari.
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Fjoldi safna

Fjoldi safna
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Nettenging

Tolva/ur

Hjalpargogn a lestrarsal

20
| E

Skjalaskrar

Kirkjubaekur

Bokasafn

Taekjakostur a lestrarsal?

Morg héradsskjalasafnanna eru i sama hus-
nadi og bokasofn. Pau njdta gods af pessu par
sem haegt er ad samnyta nettengingar og tolvur.
En pessi tekjakostur er pa i flestum tilfellum
utan veggja safnsins ef svo ma segja, p.e. 4 sam-
nyttum lestrarsal beggja safna. Teekjakostur a
lestrarsal héradsskjalasafnanna sjélfra er gédur
og stydur vel vid notkun gesta a safnkostinum.

Hafa gestir/fredimenn adgang ad skjalaskram,
kirkjubékum, handbékum/boékasafni?

Hér var merkt vid hvad af hjalpargognum gest-
ir hofdu adgang ad. A ollum héradsskjala-
sofnum er adgangur ad bokasafni, 4 15 s6fnum
eru kirkjubaekur (yfirleitt 4 filmum), sum pess-
ara héradsskjalasafna hafa kirkjubaekur sem na
yfir allt landid en 6nnur yfir séknir eda syslur 1
vidkomandi landshluta. Skjalaskrar eru adgengi-
legar 4 10 s6fnum, ymist { ttprenti eda a tolvu.

Opnunartimi a lestrarsal?

Opnunartimi 4 lestrarsal er mjog mismun-
andi. Flest héradsskjalasofnin hafa auglystan
opnunartima en gestir fa idulega ad koma utan
pess tima og koma pa fyrr eda fa ad vera fram
yfir opnunartima. Auglystur opnunartimi a
nokkrum safnanna er 40 klst. 4 viku, ymist fra
8-16 eda 9-17. A flestum skjalasafnanna er opn-
unartiminn styttri, p.e. um 20 klst. & viku. A tiu
héradsskjalas6fnum er opnunartimi og vinnu-
timi forstddumanns sa sami. Hér ber ad hafa i
huga ad pad er naudsynlegt ad starfsmenn hafi
tima til ad sinna skraningu a skjolum, eftirliti
o.s.frv. Slikt er i flestum tilfellum adeins gert
utan auglysts opnunartima.
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2.5.3 Samskipti vid 6nnur s6fn
Radgjof/upplysingar fra Pjodskjalasafni.
Spurt var um radgjof eda upplysingar fra
bjodskjalasafni og forstédumenn attu ad merkja
vid hvort radgjofin veeri: mikil, nokkur, litil
eda engin. Fjogur héradsskjalasofn fa mikla
radgjof/upplysingar fra Pjédskjalasafni. Tiu
skjalasofn fa nokkra eda litla radgjof 4 medan
sex skjalasofn leita ekki eftir radgjof.

Radgjof/upplysingar fra 60rum.

Spurt var um radgjof eda upplysingar fra 6drum
sofnum, p.e. héradsskjalasofnum, og forstodu-
menn attu ad merkja vid hvort radgjofin veeri:
mikil, nokkur, litil eda engin. Fimm hérads-
skjalasofn leita ekki til annarra. 14 skjalasofn fa
nokkrar eda litlar upplysingar fra 60rum sofn-
um. Adeins eitt héradsskjalasafn leitar mikid til
annarra safna.

Gefur héradsskjalasafnio at arsskyrslu, ef
svo a hvada formi og hverjum er skyrslan er
send?

Fimm héradsskjalasofn gefa ut arsskyrslur
sem eru sendar til adila sem skv. reglugerd
eiga ad fa skyrsluna. Sjo skjalasofn taka saman
skyrslur sem birtar eru 4 vef, prentadar i hérads-
ritum o.s.frv. en ekki sendar pjédskjalaverdi
og/eda sveitarstjorn. Atta skjalaséfn taka ekki
saman skyrslur.
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Fjoldi syninga
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Tok safnid patt i norraena

skjaladeginum2007?

Ja

Nei

2.5.4 Lan og utlan

Lan fra og utlan til annarra skjalasafna?

Lan fra 60rum skjalasofnum og utlan til skjala-
safna eru litil. Sjo héradsskjalasofn hafa lanad
til annarra safna, t.d. Pjodskjalasafns og a
handritadeild Landsbdkasafns. Fimm hérads-
skjalasofn hafa fengid lan fra 60rum skjala-
sofnum. Tvo héradsskjalasofn taka fram ttlan
til skjalamyndara, p.e. sveitarfélaga.

2.5.5 Syningar

Fjoldi syninga sl. ar?

Ekkert syningarhald var 4 sj6 sofnum af 20. A
atta s6fnum var sett upp ein syning, tvo sofn
voru med tveer syningar 4 medan prju séfn
settu upp prjar syningar eda fleiri. Fjogur s6fn
sem settu upp eina syningu toku lika patt i
samsyningum en prji pessara safna eru tengd
byggdasofnum.

Tok safnid patt i norrana skjaladeginum
20072

Fimm sofn téku patt i norraena skjala-
deginum skv. upplysingum 4 heimasidunni
www.skjaladagur.is. Morg safnanna hafa mikinn
ahuga 4 a0 taka patt og jokst patttakan milli ara
pvi 11 sofn 16gdu fram efni 4 vef skjaladagsins
og fimm sofn hofdu dagskra og toku & moti
gestum laugardaginn 8. névember 2008.
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3. Meginnidurstodur

3.1 Almennt um s6fnin

Adeins niu héradsskjalasofn leggja fram afrit af stofnsampykkt. Hvatt er til pess ad skjalasofn
lati semja stofnsampykktir eda fullgera peer og fa peer sampykktar. beer stadfesta hid 16gbundna
hlutverk sem héradsskjalasofnin hafa. Pad er eskilegt ad s6fnin geti vitnad til stofnsampykkta a
sama hatt og til gildandi laga og reglugerda. Stofnsampykktir tryggja enn frekar rekstargrundvoll
héradsskjalasafnanna, leggja aherslu a starfsvid peirra o.s.frv.

Atta héradsskjalasofn toku saman stutt dgrip af sdgu sinni. Vegna menningarhlutverks safnanna er
mikilvaegt ad haldid sé utan um sogu peirra t.d. med gerd arsskyrslna. Skyrslur nokkurra safna eru
til fyrirmyndar. Paer greina fra adfongum og starfsemi peirra, par koma m.a. fram upplysingar um
skjalaathendingar, helstu verkefni, samskipti vid stofnanir og einstaklinga og syningahald.

3.2 Husnzdi

Husnzdi er vidast hvar gott, p.e. vandadar byggingar en adstddu starfsmanna til mottoku a skjolum,
skréningar, flokkunar og fragangs ma vida beeta. A einu héradsskjalasafni er adstadan til mikillar
fyrirmyndar. A 13 s6fnum er adstddu dbotavant og pvi erfitt ad taka vid stérum athendingum auk
pess sem ekki er sérstok vinnuadstada til skraningar og fragangs a skjalasofnum.

Safnkostur héradsskjalasafnanna er taepir 15.000 hillumetrar. Stersta safnid er med um 7.500
hillumetra en pad minnsta 43 hillumetra. Fjogur sterstu héradsskjalasofnin eru i nokkrum sér-
flokki hvad vardar magn skjala, med 10.604 hillumetra eda um 74% af safnkostinum. Staerdar-
munurinn 4 séfnunum er mikil pvi fjdgur minnstu séfnin eru samtals med 237 hillumetra. A
morgum minni héradsskjalasafnanna virdist vanta nokkud af skjolum fra sveitarfélogum og undir-
stofnunum peirra og pa skjol sveitarfélaga sem hafa sameinast.

A 11 héradsskjalaséfnum telja forstddumenn sig purfa steerri geymslur innan 5 4ra. Eins og stadan
er nina hafa prja skjalasofn ekkert plass til ad taka vid skjolum og sjo skjalasofn eiga minna en
25 lausa hillumetra. Pegar horft er til vaentanlegrar sameiningar sveitarfélaga 4 neestu arum pd ma
telja liklegt ad 15 sofn purfi nyjar og steerri geymslur. Petta er mjog adkallandi verkefni. Framsyni er
naudsynleg pegar horft er til steekkunar 4 geymslum safnanna m.t.t. hilluplass og pa ma eins hugsa
sér ad storar athendingar sé heegt ad geyma 4 brettum eda { sérstokum hillum adur og 4 medan 4
skraningu stendur. Fjogur sofn eiga meira en 200 lausa hillumetra.

Oryggismal i geymslum eru vidast hvar { lagi. Eldtraustar hurdir eru 4 geymslum 15, hérads-
skjalasafna flest peirra eru lika med hreyfiskynjara og brunaboda. Niu héradsskjalasofn reyndust
hafa glugga 4 skjalageymslum. Mikilveegt er ad framtidargeymslur safnanna séu gluggalausar og
ollum oryggisstodlum fylgt i hvivetna, hvort heldur pad er i honnun, efnisvali, fragangi og peim
bunadi sem settur verdur upp. Mikilvaegt er ad setja filmur i glugga 4 6llum geymslum eda byrgja
gluggana med 60rum heetti. ba parf ad tryggja ad flugnanet sé i 6llum opnanlegum fégum o.s.frv.
Vatnslagnir eru i geymslum atta héradsskjalasafna.

Reglulegt eftirlit med hita- og rakastigi par sem upplysingar eru skradar fer adeins fram a tveimur
héradsskjalasofnum. Askilegt er ad beeta tr pessu og heegt ad gera pad med ymsum heetti, t.d. skra
upplysingar af meelum sem eru fyrir { flestum geymslum eda med sjalfvirkri skraningu 4 stafraena
mela eda sirita. Hitastig 1 flestum geymslum var um 20°-24° og ma ekki vera haerra. Rakastig var
35-45% og ma vera heerra.
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3.3 Rekstur og starfsmenn

Stada héradsskjalasaftnanna m.t.t. sjélfsteeds reksturs er misjofn. 11 héradsskjalasofn starfa alveg
sjalfsteett, p.e. hafa sérstakan fjairhag og eru ekki rekin sem deild & bokasafni eda saman med 60rum
sofnum.

A tveimur héradsskjalasofnum er enginn starfsmadur, & 6drum tveimur er starfshlutfallid
0,15% og 4 sex séfnum er um ad reda halfa stodu. Stédugildum hefur ekki fjolgad 4 sé6fnunum
fra 2004 en pa var gerd konnun sem m.a. naodi til fjolda starfsmanna. P4 eru fimm s6fn med
eitt og upp 1 1,75% stodugildi. Fimm séfn hafa tvo stodugildi eda meira. A séfnum par sem for-
stodumadur er i hélfu starfi eda minna, t.d. 4 méti stodu 4 bokasafni, sitja verkefni tengd skjala-
sofnunum oft & hakanum. Adstod vegna utldna a4 bokum, skraning 4 peim o.s.frv. er einfaldlega
timafrek og einfalt ad taka af tima skjalasafnanna sem svo aftur bitnar 4 starfsemi peirra. Fagleg
umraeda tengd skjalavorslu er litil eda engin par sem svo hattar til og starfsmenn leita litid til
kollega sinna 4 6drum sofnum. Moguleika 4 endurmenntun parf vissulega ad skoda i pessu sam-
bandi og styrkja pannig forstodumenn safnanna en vidhorfsbreytinga er porf, p.e. ad skilja betur
a0 rekstur skjala- og bokasafna.

Tiu héradsskjalasofn gefa upp tolur um hlutfall starfspatta og hja nokkrum peirra tekid fram ad petta
er azetlad hlutfall. Pegar horft er til peirra verkefna sem koma inn @ bord hja forstodumonnum, p.e.
skraning og flokkun, stjérnun, eftirlit og annad (pjonusta) verdur ohjakveemilega litill timi eftir til
ad sinna eftirliti. Staerstur hluti timans fer i skraningu, pa { pjénustu vid sveitarfélog og einstaklinga
en minnstur timi i rekstur eda stjornun stofnunarinnar. M.t.t. pessa verdur ad teljast 6aeskilegt ad
sofnin séu eins manns stofnanir par sem ekki er haegt ad sinna nema ad takmorkudu leyti 6llum
verkefnum og um leid uppfylla paer lagalegu skyldur sem séfnunum eru lagdar & herdar.

3.4 Skjalaskraning, skjol, samskipti vid skilaskyldar stofnanir, félog og ein-
staklinga

16 héradsskjalasofn halda reglulega adfangabok en skv. reglugerd um héradsskjalasofn nr.
283/1994 ber 6llum s6fnum ad halda adfangabok og skra i hana jafn6dum og skjol berast. Adfanga-
baekurnar eru 4 sumum séfnum igildi skjalaskraa.

begar kemur ad skjalaskraningu og fragangi a skjalaséfnum er stada héradsskjalasafnanna mjog
mismunandi. Skréning er ekki hafin eda mjog skammt & veg komin 4 fjorum séfnum. A 6llum
héradsskjalasofnum eru skjol skrad skv. upprunareglu og i dag nota 61l s6fnin sama hugbtinad vid
skraningu, p.e. FileMaker. Eldri skrar eru @ ymsu formi, handfeaerdar, vélritadar eda i ymiskonar
ritvinnslu- og gagnagrunnum. Mikid verk er framundan 4 sumum héradsskjalasafnanna par sem
atlunin er ad setja pessar skrar i FileMaker eda annan gagnagrunn. Langflest héradsskjalasofn
setja samskonar upplysingar inn vid skraningu skjalasafna. Skraningin er pé ekki jafn einsleit og
tolurnar gefa til kynna pegar horft er til alls saftnkosts héradsskjalasafnanna. Endurskraning safna,
p.e. gerd rafreenna skjalaskraa sem minnst er a ofar, er eitt af peim mikilveegu verkefnum sem
framundan eru hja séfnunum.

begar horft er til fjolda skjalasafna fra skilaskyldum stofnunum, heildarfjolda pessara safna, hve
hatt hlutfall peirra er skrad o.s.frv. kom 1 ljos ad 6ll s6fnin attu i erfidleikum med ad svara pess-
um spurningum. Pad kemur lika & évart pegar horft er til pess ad sveitarfélog eiga ad skila skjolum
skradum og fullfragengnum til héradsskjalasafnanna. Morg héradsskjalaskjalasofn hafa tekid og
taka vid skjolum sveitarfélga 6fragengnum. Pbetta & sérstaklega vid um minni sveitarfélog og pa
hluta af skjolum sveitarfélaga sem hafa verid sameinud. Stadan er betri pegar horft er 4 skjalas6fn
fra einstaklingum. I pessu sambandi parf ad skoda hvernig skjalaskraningu er héttad, t.d. hvort
athendingarnimer komi fram vid skraningu safna (i skjalaskra), athuga med lista yfir skjalamynd-
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ara og athendingar sem haegt er ad kalla fram ur forriti eins og FileMaker. Pa er seskilegt ad gerdir
verdi listar yfir 6ll s6fn sem eru skrdd med 6drum heetti, t.d. handferdar skrar o.s.frv. Yfirlit yfir
safnkostinn naest ekki med 60rum heetti. Skjalaskrar héradsskjalasafnanna, eda dkvednar grunn-
upplysingar ur peim, verda vafalitid settar { sameiginlegan gagnagrunn og gerdar adgengilegar a
netinu { nainni framtio.

Hvad vardar samskipti vid skilaskylda adila, fjolda peirra innan umdema héradsskjalasafnanna,
eftirlit med og radgjof til peirra, hafa sjo sofn géda yfirsyn. Astaeda er til ad hvetja forstddumenn
til ad bera saman skjalamyndara og upptalningu a skilaskyldum adilum sem finnst i reglugerd
um héradsskjalasofn. Eftirlit virdst fyrst og fremst tengjast athendingum stofnana a skjolum til
héradsskjalasafnanna. En petta horfir til batnadar par sem sex sofn adstodudu vid gerd skjala-
vistunardaetlana hja sveitarfélogum arid 2007. Full asteeda er til pess a0 héradsskjalasofn hvetji
sveitarfélog til ad fa skjalavistunardeetlanir sampykktar sbr. gildandi 16g par um.

3.5 bjonusta og samskipti vid onnur s6fn

Pjénusta vid opinbera adila og einstaklinga er g6d. Afgreidslutimi erinda er stuttur, nokkar min-
utur eda partur ur degi. M.t.t. stjérnsyslulaga nr. 37/1993, 9 gr. um malshrada og pa almennu reglu
ad erindum sé svarad inna tveggja manada standa forstddumenn og starfsmenn sig vel.

Tiu héradsskjalasofn skra fjolda erinda, en peim var i uttektinni skipt i skrifleg erindi, simtél og
heimséknir eda 6nnur erindi. Fimm af pessum s6fnum greina a milli erinda opinberra adila og
einstaklinga. Skraning pessara upplysinga og greining getur styrkt vidkomandi héradsskjalasofn,
t.d. vid upplysingagjof til héradsnefnda og sveitarstjornarmanna.

Fjoldi plassa 4 lestrarsal er allt fra tveimur og upp i tiu. Atta héradsskjalaséfn samnyta lesadstodu
med bokasofnum. Illmogulegt er pvi ad hafa eftirlit med gestum sem nyta sér safnkostinn & pess-
um séfnum sem er ameelisvert. Pad er 6ryggisatridi ad hafa lestrarsal sem haegt er ad vakta. Adferd
vid talningu gesta er mismunandi. A sumum héradsskjalaséfnum eru teknar saman télur um
skjalanimer sem lanud eru a lestrarsal, 4 6drum sofnum liggja gestabaekur frammi og gestum pa {
sjalfsvald sett hvort peir skra sig og pa skra sumir sig pd svo ad peir nyti ekki safnkost.

Adstada gesta, p.e. taekjakostur & lestrarsal og adgangur ad hjalpargdgnum, er vidast g6d. Pau
héradsskjalasofn sem eru i sama husi og bokasofn njota gods af handbokaséfnum peirra og morg
pessara safna samnyta pradlausar nettengingar og tolvur. 15 héradsskjalasofn hafa fest kaup
& orfilmum af kirkjubokum sem gestir hafa adgang ad. A tiu héradsskjalaséfnum hafa gestir
adgang ad skjalaskram, ymist prentudum skram eda skram { tolvu. Par sem skrar liggja frammi
geta gestirnir leitad ad peim skjalanimerum sem peir purfa ad nota og starfsmenn geta pa ad-
stodad ef parf. Oll afgreidsla & safnkosti ur geymslum er { hondum starfsmanna.

Mismikil ahersla hefur verid 16gd0 4 syningar 4 héradsskjalasofnunum, & sumum peirra eru
nokkrar syningar 4 dri, pau eru med dgeetar heimasiour par sem upplysingar um séfnin, starfsemi
peirra og skjalaskrar er ad finna. A 63rum s6fnum eru ekki settar upp syningar. Ein leid til pess ad
styrkja héradsskjalaséfnin og gera pau synilegri i héradi er midlun a safnkosi peirra en mikilvegt
er a0 sem flestir ibuar pekki til safnanna og pess hlutverks sem pau hafa. Hér verdur ad horfa til
pess tima og kostnadar sem pad tekur ad setja upp syningar og pa hvort ekki sé haegt ad nyta vefinn
vid slikar syningar, sbr. norraena skjaladaginn 2006-2008. Pa veeri vert ad athuga hvort héradsskjala-
sofnin eettu ekki ad kynna starfsemi sina i grunn- og/eda framhaldsskélum, en pad veeri haegt ad
gera i samvinnu vid bokasofn.
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Samskipti vid 6nnur s6fn, hvort heldur pad eru samskipti vid Pjodskjalasafn eda 6nnur hérads-
skjalasofn, eru litil. Adeins fjogur héradsskjalasofn hafa mikil samskipti vid Pjodskjalasafn. Pau
samskipti virdast fyrst og fremst helgast af skraningarverkefnum sem par eru unnin undir stjérn
bjodskjalasafns en 11 sofn hafa litil eda engin samskipti vid starfsmenn Pjodskjalasafns. Pegar
horft er til samskipta vid 6nnur héradsskjalasofn pa hefur adeins eitt saftn mikil samskipti! 12
héradsskjalasofn hafa litil eda engin samskipti vid 6nnur s6fn. Hér ber ad hafa { huga ad starfsemi
a fjorum sofnum er engin eda i algjoru lagmarki og pa eru sex sofn med halft stodugildi og timi og
moguleikar a samstarfi pvi litlir. Petta kemur lika fram pegar horft er til pess 16gbundna hlutverks
héradsskjalasafnanna ad taka saman arsskyrslu, en fimm sofn gefa at skyrslu. Sjo héradsskjala-
sofn taka saman skyrslur sem eru birtar med ymsum haetti en atta sofn taka ekki saman skyrslu.

3.6 Til thugunar

Hér ad ofan hafa meginpeettir tttektarinnar verid dregnir saman, bent 4 hvad ma betur fara,
hvad er vel gert og hvernig starfsemi safnanna er almennt hattad. Starfsemi 14 héradsskjalasafna
er 1 storum drattum { samreemi vid gildandi 16g og reglugerdir, safnkosturinn hleypur a hundr-
udum eda pusundum hillumetra og heimtur 4 skjolum eru gédar, sérpekking innan pessara
safna er med ageetum og skraning 1 gé6du horfi, p6 henni sé hvergi naerri lokid & morgum peirra.
Vinnuadstodu vegna mottoku, skraningar og fragangs a skjolum parf ad baeta a flestum séfnum.
Ymsa adra peetti { starfsemi sex héradsskjalasafna parf ad beeta sérstaklega.

Pau dlitamal sem helst koma upp tengjast heimtum a skjolum fra sveitarfélogum, skraningu skjala
og eftirliti héradsskjalasafna med skjalavorslu sveitarfélaga. Sum héradsskjalasafnanna sinna pess-
um verkefnum vel 4 medan 6nnur sofn hafa ekki sinnt pvi sem skyldi. Paer auknu skyldur sem
lagdar hafa verid a Pjodskjalasaftn med breytingum 4 16gum um safnid, er varda langtimavorslu
rafreenna gagna, eru lika fyrirbodi nyrra verkefna sem bida héradsskjalasafnanna. Verda hérads-
skjalasofnin i stakk buin til ad takast & vid pau verkefni eins og stada peirra er niina?

ba verdur ad skoda enn frekar hvernig skjalavorslu sveitarfélaga, og verkefnum henni tengd, er
hattad. Hvernig eru pessi verkefni best leyst af hendi og valda héradsskjalasofnin peim? Kemur
samstarf eda verkaskipting milli skjalasafnanna til greina? Tekur Pjédskjalasafn til sin akvedin
verkefni svo sem vorslu rafraenna gagna? Pessum spurningum er ekki svarad hér, en liklegt er ad
starfsemi safnanna purfi ad endurskoda m.t.t. peirra verkefna sem framundan eru.

Spurningin er med hvada hetti hegt sé ad koma styrkari stodum undir starfsemi og pa jatnvel
verkaskiftingu 4 milli héradsskjalasafnanna. Ljost er ad rekstargrundvollur nokkurra safna er
veikur en sterd sveitarfélaga virdist raida mestu par um. I stuttu mali virdist smed pessara safna
koma i veg fyrir ad pau geti reekt skyldur sinar og sinnt 16gbundnu hlutverki sinu. Hér parfad horfa
til fjolda stodugilda og naudsynlegrar fagpekkingar annarsvegar og batrar vinnu- og geymslu-
adstodu hinsvegar og beeta ur hvoru tveggja. [ pessu sambandi er vert ad huga ad dhrifum samein-
ingar sveitarfélaga 4 starfsemi héradsskjalasafnanna en med sameiningu er von til pess ad rekstar-
grundvollur skjalasafnanna batni.

Héradsskjalasafnanna bida eins og adur sagdi morg krefjandi verkefni vid skraningu og fragang
safna, auk eftirlits med rafreenni skjalavorslu sveitarfélaga og annarra adila sem 16gum samkveemt
eru skilaskyldir & sofnin. Tryggja parf ad verkefni héradsskjalasafnanna séu vel af hendi leyst, hvort
heldur pad eru heimtur, skraning eda adgengi ad skjolum stofnanna og einstaklinga.
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VIPAUKI 1 - Sveitarfélog sem standa ad héradsskjalasofnum
— sameiningar fra 1950-2008"

Sveitarfélog sem eiga adild ad Borgarskjalasafni Reykjavikur. Stofnar 1954.

Sveitarfélog sem eiga adild ad Hérdasskjalasafni Kopavogs. Stofnar 2000.

Sveitarfélog sem eiga adild ad Héradsskjalasafni Mosfellsbzejar. Stofnar 2001.

Sveitarfélog sem eiga adild ad Héradsskjalasafni Akraneskaupstadar. Stofnar 1992.

Sveitarfélog sem eiga adild a0 Héradsskjalasafni Borgarfjardar. Stofnar 1961.

* Upplysingarnar eru fengnar af vef sambands Islenskra sveitarfélaga, www.samband.is.
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Sveitarfélog sem eiga adild ad Héradsskjalasafni Dalabyggdar. Stofnar ekki vitad.

Sveitarfélog sem eiga adild ad Héradsskjalasafninu Isafirdi. Stofndr 1952.

Sveitarfélog sem eiga adild ad Héradsskjalasafni Vestur-Hunavatnssyslu. Stofnar 1963.
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Sveitarfélog sem eiga adild ad Héradsskjalasafni Austur-Hunavatnssyslu. Stofnar 1966.

Sveitarfélog sem eiga adild a0 Héradsskjalasafni Skagfirdinga. Stofnar 1947.

Sveitarfélog sem eiga adild a0 Héradsskjalasafni Siglufjardar. Stofnar 1984.
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Sveitarfélog sem eiga adild ad Héradsskjalasafni Svarfdeela. Stofnar 1980.

Arskogsstrandarhreppur afhenti skjél
4 héradsskjalasafnid 4 Akureyri til
1998 en ba sameinadist sveitarfélagid
Dalvikurbyggd. Skjol sveitarfélagsins
voru pd athent héradsskjalasafni Svarf-
deela.

Sveitarfélog sem eiga adild ad Héradsskjalasafninu @ Akureyri. Stofnar 1969.

Sveitarfélog sem eiga adild ad Héradsskjalasafni bingeyinga. Stofnar 1958.
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Sveitarfélog sem eiga adild ad Héradsskjalasafni Austfirdinga. Stofnar 1976.

Neskaupstadursameinadist Fjardabyggd
1998. Sveitarfélagid Fjardabygg0 er eitt
af atta sveitarfélogum sem eru i byggda-
samlagi um rekstur Héradsskjalasafns
Austfirdinga. Héradsskjalasafn Neskaup-
stadar tekur eingdngu vid skjolum fra
Neskaupstad og Nordfjardarhreppi sem
sameinadur var Neskaupstad 1994.

Sveitarfélog sem eiga adild ad Héradsskjalasafni Neskaupstadar. Stofnar 1979.

Sveitarfélog sem eiga adild a0 Héradsskjalasafni Austur-Skaftafellssyslu. Stofnar 1965.
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Sveitarfélog sem eiga adild ad Héradsskjalasafni Rangeeinga og Vestur-Skaftfellinga. Stofnar 1988.

Sveitarfélog sem eiga adild ad Héradsskjalasafni Vestmannaeyja. Stofnar 1980.

Sveitarfélog sem eiga adild ad Héradsskjalasafni Arnesinga. Stofnar 1985.
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VIPAUKI 2 — Listi yfir ibuafjolda 1 sveitarfélogum 1. desember
2007 og fjolda ibua bak vid hvert héradsskjalasafn’

Sveitarfélog sem ekki heyra undir
héradsskjalasatn
Kjoésarhreppur
Seltjarnarneskaupstadur
Sveitarfélagid Alftanes
Gardabeer
Hafnarfjardarkaupstadur
Grindavikurbeer
Reykjanesbeer
Sandgerdisbaer
Sveitarfélagio Gardur
Sveitarfélagid Vogar
Eyja- og Miklaholtshreppur
Grundarfjardarbeer
Helgafellssveit
Sneefellsbeer
Stykkisholmsbeer
Arneshreppur
Baejarhreppur
Kaldrananeshreppur
Reykhdlahreppur
Strandabyggd
Talknafjardarhreppur
Vesturbyggd

Borgarskjalasafn Reykjavikur
Reykjavikurborg

Héradsskjalasafn Kopavogs
Koépavogsbaer

Héradsskjalasafn Mosfellsbajar
Mosfellsbeer

Héradsskjalasafn Akraneskaupsstadar

Akraneskaupstadur

Héradsskjalasafn Borgarfjardar
Borgarbyggd

Hvalfjardarsveit
Skorradalshreppur

Héradsskjalasafn Dalasyslu
Dalabyggd 710

68.287
191
4.428
2.361
9.913
24.839
2.760
13.256
1.723
1.451
1.225
130
918
58
1.703
1.103
48

102
102
266
500
290
920

117.721

28.561

8.147

6.345

4.481
3.742
683
56

Héradsskjalasafn Isfirdinga 5.081
Bolungarvikurkaupstadur 904
[safjardarbeer 3.963
Sudavikurhreppur 214

Héradsskjalasafn Vestur-Hunavatnssyslu

Hunaping vestra 1.150

Héradsskjalasafn Austur-Hunavatnssyslu 1.978

Blonduosbeer 895
Hunavatnshreppur 451
Skagabyggd 106
Sveitarfélagio Skagastrond 526

Héradsskjalasafn Skagfirdinga 4.231
Akrahreppur 204

Sveitarfélagio Skagafjordur 4.027
Héradsskjalasafn Siglufjardar

Fjallabyggo 2.188
Héradsskjalasafn Svarfdeela

Dalvikurbyggd 1,951
Héradsskjalasafn Akureyrar 19.419
Akureyrarkaupstadur 17.253
Grytubakkahreppur 357
Svalbardshreppur 110
Eyjafjardarsveit 1.009
Horgarbyggd 416
Arnarneshreppur 171
Grimseyjarhreppur 103
Héradsskjalasafn Pingeyinga 5.239
Langanesbyggd 479
Nordurping 2.970
Skutustadahreppur 403
Svalbardsstrandarhreppur 385
Tjorneshreppur 60
Pingeyjarsveit 942
Héradsskjalasafn Neskaupsstadar
Neskaupsstadur 1.523

* Upplysingarnar eru fengnar af vef sambands Islenskra sveitarfélaga, www.samband.is.
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Héradsskjalasafn Austfirdinga 10.258
Borgarfjardarhreppur 146
Breiddalshreppur 218
Djapavogshreppur 450
Fljétsdalshérad 4.073
Fljétsdalshreppur 366
Fjardabyggo 3.588
Seydisfjardarkaupstadur 716
Vopnafjardarhreppur 701

Héradsskjalasafn Austur-Skaftafellssyslu
Sveitarfélagio Hornafjorour 2.120

Héradsskjalasafn Rangainga

og Vestur Skaftfellinga 4.440
Asahreppur 171
Rangarping eystra 1.741
Rangarping ytra 1.574
Myrdalshreppur 488
Skaftarhreppur 466
Héradsskjalasafn Arnesinga 15.025
Blaskdégabyggd 972
Fléahreppur 576
Grimsnes- og Grafningshreppur 379
Hrunamannahreppur 794
Hveragerdisbeer 2.274
Skeida- og Gnupverjahreppur 535
Sveitarfélagid Arborg 7.565
Sveitarfélagid Olfus 1.930
Héradsskjalasafn Vestmannaeyja

Vestmannaeyjabeer 4.040
Landid allt: 311.372
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VIPAUKI 3 - Spurningalisti sem sendur var til forstédumanna
héradsskjalasafnanna

ALMENNT UM SAFNID

Afriti af stofnsampykkt safnsins:
Agrip af ségu safnsins:
1. Stofnad 19 , héradsskjalavordur er:
2. Nuverandi starfsmenn eru:
3. Almennt um starfsemina:
Afriti af stofnsampykkt safnsins skal skila dsamt stuttu og greinarg6du agripi af sogu pess. baer
upplysingar sem fram purfa ad koma eru stofnar safnsins, listi yfir starfsmenn.

HUSNZADI

ALMENNT UM HUSNADI

Stutt en greinarg6d lysing a hisnzedi safnsins. Paer upplysingar sem m.a. purfa ad koma fram eru:
1. Hvar er safnid til husa, eigid htisnadi eda leiguhtisnaedi?
2. Tegund huss/husa - steinhus, timburhus, stalgrindahus o.s.frv.

a. Tegund huss
b. Golfplata
c. Burdarveggir
d. Milliveggir
e. Hurdar
f. Gluggar
g. bak
h. Annad
Athugasemdir

3. A hvada had(um).

4. Fermetrafjoldi { vinnuadstodu, a skrifstofu(m), geymslu(m), fyrir gesti/freedimenn a safn-
inu, heildar fermetrafjoldi (golfplass).

a. Almenn vinnuadstada
b. Skrifstofa/ur
C. Geymsla/ur
d. Adstada fyrir gesti/freedimenn/skrifstofa
e. Samtals:
Athugasemdir
GEYMSLUR

Stutt og greinarg6d lysing 4 geymslu/m safnsins. A lika vid um fjargeymslur. baer upplysingar sem
purfa ad koma fram eru:
1. Byggingar/geymslur.
Bygging/geymsla 1 Bygging/geymsla 2 Bygging/geymsla 3

a. Fermetrar

b. Fjoldi hillumetra i notkun
C. Lausir hillumetrar

d. Samtals hillumetrar
Athugasemdir
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Hvernig hillur eru notadar? (merkja vid og setja inn metrafjolda).

a. Fristandandi hillur

b. Veggfestar hillur

C. Hilluskapar a brautum
d. Lokadir skapar

e. Annad, t.d. bretti o.s.frv.

Parf safnid steerri geymslur innan neaestu 5 dra? Ja/Nei

Fer fram eftirlit med hita- og rakastigi? Eru peer upplysingar skradar? Takid fram hzesta,
laegsta og medaltalsgildi a starfsarinu 2007. Ja/Nei

Athugasemdir

ORYGGI OG ADGANGUR AD SKJALAGEYMSLU(M)
Hér er beedi att vid varnir vegna innbrota, eldsvoda, fl6da, natturuhamfara o.s.frv. og adgengi ad
skjalageymslu(m) safnsins.

1.

AR S

6.

Eru eldtraustar hurdir, hreyfi-, reyk- og vatnsskynjarar i geymslu(m), slokkviteeki (pa

hvernig).

Er mogulegt ad sla ut rafmagni a skjalageymslu? Ja/Nei

Ef vatnslagnir eru i geymslu(m)? Ja/Nei

Ef ja, hvernig er fragangi a peim hattad, eru nidurf6ll, einstreymislokar?

Er loftraesting { geymslu(m)? Ja/Nei

Ef ja, hvernig er fragangi pa hattad, er heetta 4 leka?

Eru gluggar 4 geymslu(m)? Ja/Nei

a. Ef pad eru gluggar hvernig er fragangi vid pa hattad, p.e. er filma i gluggum
o.s.frv.? Eru opnanleg f6g, hvernig er fragangi peirra hattad, p.e. eru rimlar,
net 0.s.frv.?

Eru eldtraust(ar) hirslur/skdpar i geymslu/um? Ja/Nei

REKSTUR OG STARFSMENN

ALMENNT UM REKSTUR
Upplysingar um rekstur safnsins, rekstarfé, laun og launatengd gjold og annar kostnadar 4 starfs-
arinu 2007.

1.

Rekstarfé safnsins

a. Sveitarfélog/héradsnefnd/ir
b. bjodskjalasafn

c. Adrar tekjur

d. Samtals:

Kostnadur

Laun og launatengd gjold
Husaleiga

Stofnbtnadur

Almenn ritfong
Skjalaoskjur/arkir o.s.frv.
Annad

. Samtals:

Hagnadur/Tap

Samtals:

Athugasemdir

e a0 T

gQ
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STARFSMENN
Upplysingar fjolda stodugilda, skiptingu a greidslu launakostnadar, hlutfall af tima sem fer i eftirlit,
skraningu, stjéornun o.fl.

1. Fjoldi stodugilda & arsgrundvelli.

2. Arsverk greidd af rekstarfé safnsins.
3. Arsverk greidd af 6drum stofnunum.
4.

Hlutfall starfspatta.

a. Eftirlit og radgjof

b. Skraning og skyrslugerd
C. Stjornun

d. Annad

e. Samtals: 0

5. Menntun starfsmanna/reynsla

SKJALASKRANING, SKJOL, SAMSKIPTI VID SKILASKYLDAR STOFNANIR,
FELOG OG EINSTAKLINGA

ADFANGABOK
1.  Er haldin adfangabodk - 4 hvada formi? Demi.

SKJOL OG HAMFARAA ATLUN
Hvada verklagsreglur eru til stadar m.t.t. mats a skjolum og hamfara og pa med hvada heetti verdur
reynt ad lagmarka tjon a skjolum a safninu. Peer upplysingar sem m.a. purfa ad koma fram eru:
1. Afritun mikilvaegra skjala m.t.t. hamfara - hefur afritun farid fram? Ja/Nei
a. Efja, 4 hvada formi og hvar eru afrit geymd?
2. Hefur mat 4 skjol m.t.t. hamfara farid fram, p.e. hvada skjol parf ad flytja og pa hvert?
Ja/Nei
3. Neydaraatlun, p.e. er buid ad fara yfir 6ryggismal a safninu med brunayfirvoldum m.t.t.
eldsvoda eda annarra hamfara? Ja/Nei

SKJALASKRANING OG FRAGANGUR

1. Hvada hugbtunadur er notadur vid skjalaskraningu, File maker, word, excel o.s.frv. Hand-
feerdar skrar?

2. Ergerd skyrsla/greinargerd med hverju safni? Hvada upplysingar fylga, t.d. upplysingar um
skjalamyndara, astand safnsins, skjalaflokkar, vinnufyrirkomulag vid skraningu og fragang
safnsins, hver skrair o.fl.

3. Eru skjol skrad skv. upprunareglu? Ja/Nei

4. Hvada upplysingar koma fram vid skraningu? (Merkja vid)

a. Skjalamyndari
b. Athendingantmer
C. Kassanumer
d. Arkarntimer
e. Innihald,
t. Athugasemdir
g. Annad
5. Eru prentud rit sem fylgja sofnum skrad? Alltaf/stundum/sjaldan/aldrei
6. Forvarsla og vidgerdir — eru eda hafa s6fn verid send i vidgerd 4 Pjodskjalasafn? Ja/Nei.
Eru s6fn sem parfnast vidgerdar a safninu? Ja/Nei — ef ja vid seinni lionum pd nanar um
pau skjol.
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7. Feer hvert safn sér skrd eda eru 6ll sofn skrad i sama skjal/sama grunn? Sér skra/sama
skjal/grunnur
8.  Utprentun skjalaskrda - eru allar skrér til { utprenti? Ja/Nei
9.  Oryggisafritun skjalaskrda — hve oft og hvernig fer hun fram - er 6ryggisafrit vistad
innan og/eda utan safnsins?
10. Hvernig blod eru notadar til ad sla utan um arkir, hvernig dskjur, merkingjar a oskjur?

SKJALASOFN FRA SKILASKYLDUM STOFNUNUM
1. Fjoldi skjalasafna fra skilaskyldum stofnunum?
2. Heildarfjoldi fullskradra safna, fj6ldi safna skrad a sidasta ari, magn { metrum?
3. Sofn i skraningu, magn i metrum?
4.  Oskrad sofn, magn { metrum?

SKJALASOFN FRA EINSTAKLINGUM, FRJALSUM FELAGASAMTOKUM O.S.FRV.
1. Fjoldi skjalasafna fra einstaklingum, félogum o.s.frv.
2. Heildarfjoldi fullskradra safna, fj6ldi safna skrad a sidasta ari, magn { metrum?
3. Sofn i skraningu, magn i metrum?
4.  Oskrad sofn, magn { metrum?

SAMSKIPTI VID SKILASKYLDAR STOENANIR
1. Hve margar skilaskyldar stofnanir, fél6g o.s.frv. eru innan umdaemis héradsskjalasafnsins?
2. Hve margar af pessum stofnunum vinna skv. skjalavistunaraetlunum? Hafa peer verid
lagdar fyrir safnid/Pjédskjalasafn?
Hve margar skilaskyldar stofnanir hafa skilad skjolum til safnsins?
Fer fram eftirlit, radgjof vardandi skjalavorslu hja opinberum stofnunum? Ja/Nei
Ef ja hvernig er pvi hatta? Heimsoknir, skriflegar fyrirspurnir, simtél, annad?
Hefur/hafa starfsmadur/menn safnsins adstodad vid gerd skjalavistunaraeetlana hja
sveitarfélogum 4 sidustu 12 manudum? Ja/Nei

AR

SAMSKIPTI VID EINSTAKLINGA, FELOG O.S.FRV.
1. Hverjar eru helstu dsteedur pess ad einstaklingar athenda skjol a safnid?
2. Telur pu a0 safnid sé pekkt innan héradsins? Ja/Nei

BRYNUSTU VERKEFNI
1. Brynustu verkefni eru?

PJONUSTA OG SAMSKIPTI VID ONNUR SOFN

ERINDI
1. Fjoldi erinda, er fj6ldi erinda skradur/moguleg sundurlidun.

a. Skrifleg erindi (bréf/tdlvupdstur)
b. Simtol

C. Heimsoknir

d. Annad

e. Samtals:

Athugasemdir

2. Fjoldi erinda fra opinberum stofnunum.
Fjoldi erinda fra einstaklingum, félogum o.s.frv.
4. Afgreidslutimi erinda (ad jafnadi).

Sl
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LESTRARSALUR
1. Fjoldi plassa a lestrarsal fyrir gesti/freedimenn?
2. Heimsoknir a lestrarsal?
3. Teekjakostur a lestrarsal: (Merkja vid)

a. Lestarvélar f. mikrofilmur,

b. nettenging fyrir freedimenn/gesti,
C. tolvur,

d. annad.

4. Hafa freedimenn/gestir adgang ad (merkja vid): Skjalaskrdam, kirkjubokum, handbékum/
bdkasafni, annad?
5. Opnunartimi a lestrarsal?

SAMSKIPTI VID ONNUR SOFN
1. Radgjof/upplysingar fra bPjodskjalasafni (merkja vid): Mikil, nokkur, litil, engin.
2. Radgjof/upplysingar fra 60rum (merkja vid): Mikil, nokkur, litil, engin.
3. Gefur safnid at arsskyrslu, ef svo 4 hvada formi og hverjum er send skyrsla?

LAN OG UTLAN
1. Lén frad 60rum sofnum?
2. Utlan til annarra safna?

SYNINGAR

1. Fjoldi syninga sl. ar?
2. Tekur safnid patt { Norreena skjaladeginum, safnadeginum?
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