Drég 11. desember 2019 — bjodskjalasafn Islands

Reglur um tilkynningu og sampykkt a rafrenum gagnaséfnum og skilum
afhendingarskyldra adila.

1.0r.
Gildissvio.

Reglur pessar gilda um afhendingarskylda adila samkvaemt 1. og 2. mgr. 14. gr. laga um
opinber skjalasofn.

Reglurnar gilda um rafreen gagnaséfn sem notud eru til ad mynda, safna og vardveita skjol
og 6nnur gégn sem geyma upplysingar og hafa ordid til, borist eda verid vidhaldid vid
starfsemi afhendingarskyldra adila og skylt er ad tilkynna til opinbers skjalasafns.

Med rafreenu gagnasafni er att vid hvers konar rafreen kerfi fyrir skipulega myndun og
vardveislu gagna, p.m.t. rafreenna skjala, hja afhendingarskyldum adilum.

2.9r.
Afmorkun.
Notkun rafreens gagnasafns skal vera skipulagslega eda efnislega afmarkad.
Rafreent gagnasafn sem inniheldur skjol skal uppfylla eftirfarandi krofur:
a. Hafa skyra skipulagslega eda efnislega afmdrkun & milli pappirsskjalavorsiu og
rafreennar skjalavorslu.
b. Yfirfersla ar pappirsskjalavorslu i rafreena skjalavorslu taki til allra skjala og méla
innan viokomandi starfseiningar eda skjalaflokks og gilda fra sama tima.
c. Hvert skjal skal tengjast mali til ad tryggja vensl milli skjala og mala.
Opinbert skjalasafn getur veitt undanpagu fra pessum kréfum.

3.qr.
Tilkynning rafraens gagnasafns.

Afhendingarskyldir adilar skulu tilkynna rafreent gagnasafn til viokomandi opinbers
skjalasafns eigi sidar en premur manudum adur en rafraent gagnasafn er tekid i notkun.

Hid opinbera skjalasafn getur innan sex manada fra tilkynningu farid fram 4 ad
afhendingarskyldir adilar geri naudsynlegar breytingar a uppbyggingu og starfsemi
gagnasafnsins med tilliti til gédrar og éruggrar skjalavorslu og skjalastjornar.

Ef afhendingarskyldir adilar taka rafreent gagnasafn i notkun adur en sampykki pess
opinbera skjalasafns sem peir eru afhendingarskyldir til liggur fyrir getur hid opinbera
skjalasafn farid fram & ad viokomandi adilar geri naudsynlegar breytingar & uppbyggingu og
starfsemi gagnasafnsins med tilliti til godrar og Oruggrar skjalavorslu og skjalastjornar.

4. qr.
Breytingar a rafrenu gagnasafni.

Tilkynna skal breytingar & adur sampykktu rafreenu gagnasafni ef peaer hafa ahrif a
leitaradferdir rafraens gagnasafns med skjolum, notkunarsvid, innihald skraningarhluta eda
vardveislu.

Ef um midleegt rafreent gagnasafn er ad reeda, sbr. 5. gr., akvedur opinbert skjalasafn hvort
naudsynlegt sé ad skipta gagnasafni a milli skjalavérslutimabila vegna breytinga.
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5.0r.
Tilkynning midleegs rafrens gagnasafns.
Rafreent gagnasafn sem notad er af fleiri en einum afhendingarskyldum adila skal tilkynnt
af peim adila sem stendur fyrir innleidingu, préun og vidhaldi pess.
Vid tilkynningu rafreens gagnasafns sem nefnt er i 1. mgr. skal gefa upp hvada
afhendingarskyldur adili beri abyrgd & gagnasafninu, par med talid afhendingu
afhendingarskyldra skjala og annarra gagna Ur pvi til videigandi opinbers skjalasafns.

6. gr.
Tilkynning midleegs rafraens gagnasafns rikis og sveitarfelaga.
Afhendingarskyldir rikisadilar skulu tilkynna rafreent gagnasafn sem notad er af baedi
afhendingarskyldum rikisadilum og sveitarfélégum til bjodskjalasafns Islands.
Upplysingar Ur rafreenu gagnasafni skv. 1. mgr. sem &kvedid er ad vardveita skal afhenda i
formi vorsluutgafu.

7.0r.
Eydublad.
Tilkynning & rafreenu gagnasafni skal vera & eydubladi fra opinberu skjalasafni.
Vid tilkynningu & rafreenu gagnasafni skulu afhendingarskyldir adilar afhenda eftirfarandi
skjol:

1. Teeknileg gogn, p.e. lysingu & toflum og dalkum, einindavenslarit &samt skjolum sem

syna ad unnt sé ad mynda vorsluttgafu & venslaformi.
2. Notendahandbok fyrir hid rafreena gagnasafn i samraemi vid 17. gr.

Opinbert skjalasafn getur gert kréfur um skraarsnid og gaedi skjala.

8.gr.
Sampykki rafreens gagnasafns og mat a vardveislu.
Rafraent gagnasafn afhendingarskylds adila skal sampykkt af pvi opinbera skjalasafni sem
viokomandi adili er afhendingarskyldur til.
Vid tilkynningu a rafreenu gagnasafni metur hid opinbera skjalasafn sem tekur vid
tilkynningunni hvort vardveita skuli skjol og énnur gogn ur rafreena gagnasafninu og hvenaer
skuli afhenda vorsluutgafu til safnsins.

9.0r.
Grisjun gagna.

Oheimilt er ad 6nyta eda farga nokkru skjali i rafreenu gagnasafni nema pad sé gert &
grundvelli sampykktar pjodskjalavardar, reglna pess efnis samkvaemt 16gum um opinber
skjalasofn eda sérstaks lagadkvedis.

Afhendingarskyldir adilar skulu saekja um grisjunarheimild til bjodskjalasafns islands ef
6skad er eftir eydingu pappirsskjala sem hafa verid faerd yfir & rafreent form.
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10. gr.
Undanpéga & skilum teknilegra gagna.

Ef sama Gtgéfa af rafreenu gagnasafni er innleidd hja mérgum afhendingarskyldum adilum
getur opinbert skjalasafn akvedio ad i stad teeknilegra gagna, sbr. 1. télul. 2. mgr. 7. gr., megi
visa til &dur sampykktra rafreenna gagnasafna hjé vidkomandi opinberu skjalasafni d&samt
lysingu & hugsanlegum fravikum fra henni.

Opinbert skjalasafn heldur og gefur Gt skra yfir pau rafreenu gagnaséfn, sem veita ma
undanpagu fra tilteknum kréfum um fylgigdgn samkvaemt 1. mgr.

11. gr.
Afmorkun rafraens gagnasafns med skjolum.

Rafraent gagnasafn, med rafreenni skraningu & malum og skjolum og med vardveislu allra
skjala & pappir, skal skiptast i fimm ara skjalavorslutimabil med mégulegum adlégunartima i
allt ad sex manuai.

Rafraent gagnasafn med rafraenni skraningu & malum og skjélum og vardveislu & skjélum
baedi a pappir og rafrent eda eingdngu rafraent skal afmarkad med einni af eftirfarandi leidum
vid afhendingu vorsludtgafu til opinbers skjalasafns:

a. Afhending méla og skjala fra loknu skjalavorslutimabili.

b. Stdduafrit af malum og skjolum, sem ekki hafa &dur verid afhent, &samt lysigognum fra

starfreekslutima gagnasafnsins.

c. Afhending méla sem er lokid og tengdum skjolum asamt lysigégnum fra

starfreekslutima gagnasafnsins.

Vid skipti & milli skjalavorslutimabila skal tryggja ad skraningarhluta rafreens gagnasafns
fra loknu skjalavorslutimabili sé lokad. Mal sem ekki er lokid eru stofnud & nyju
skjalavorslutimabili.

12. gr.
Afmorkun skila.

Opinbert skjalasafn veitir afhendingarskyldum adilum heimild til ad afhenda vorsluttgafu
samkvamt b- eda c-1id 11. gr. ad loknu eftirliti, sbr. 19. gr.

Opinbert skjalasafn getur ad loknu eftirliti gefid afhendingarskyldum adila fyrirmali um ad
afmarka skil dr rafreena gagnasafninu sem inniheldur skjol samkvaemt a-lid 11. gr.

Forsendur afmérkunar samkvaemt c-1id 11. gr. er ad afhendingarskyldur adili umbreyti
skjolum, sem hafa verid skrdd i gagnasafnid i meira en fimm ar, i skraarsnio fyrir
vorsluutgafu.

13. gr.
Uppbygging og skraning skjala i rafreenu gagnasafni med skjolum.
Fyrir rafreen gagnasofn med skjolum skal

a. skra upplysingar um vistunarsnio,

b. hvert skjal hafa einkveemt audkenni og skra vensl milli skjala. Séu vensl milli skjala
ekki myndud vid skraningu, skal afhendingarskyldur adili, pegar gagnasafnid er
tilkynnt, gera grein fyrir hvernig venslin verda skrdd i vorsluatgafunni.

Opinbert skjalasafn getur veitt undanpagu fra kréfunum i 1.mgr.
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14, gr.
Skraning méala og malsgagna igr]niélaegu rafreenu gagnasafni.
[ rafreenu gagnasafni sem er notad af fleiri en einum afhendingarskyldum adila skal i
skraningu mals og malsgagns koma fram hvada afhendingarskyldi adili pad er sem skrair mal
eda malsgagn.

15. gr.
Skraarsnid.
Afhendingarskyldir adilar skulu gefa upp vid tilkynningu rafreens gagnasafns hvada
skraarsnid eru vardveitt i gagnasafninu.

16. gr.
Breytingasaga.

I rafreenu gagnasafni sem inniheldur skjol skulu vera yfirlitstoflur med upplysingum um
breytingasdgu méala og skjala, ad lagmarki upplysingar sem krafist er samkveaemt reglum um
skraningu mala og malsgagna afhendingarskyldra adila.

Breytingasagan skal vera hluti af vorsluttgafu.

17. qgr.
Notendahandbok.
Utbua skal notendahandbdk fyrir rafreent gagnasafn med skjolum, med upplysingum sem
studla ad goadri og 6ruggri skjalavorslu og skjalastjorn.
I notendahandbok skal vera lysing &:
1. Tilgangi og innihaldi gagnasafnsins, par & medal almenn tengsl pess vid énnur rafraen
gagnasofn afhendingarskyldra adila.
2. Reglum og vinnuferlum afhendingarskyldra adila er varda:
a. Hvernig malum og skjélum eru gefin heiti.
b. Stofnun og lokun maéla.
c. Lysingu a skraningaradferd og notkun hennar, par @ medal reglur um vidhald
skraningaradferdar.
d. Lysingu a ferli skraningar og vardveislu skjala sem ekki eru skénnud eda eru adeins
skonnud ad hluta.
Leyfd skraarsnid.
Skonnun eda stafreena endurgerd & hlidreenum gdgnum i gagnasafninu.
Umbreytingu & gbgnum.
Breytingar a verksvidi.
Afhendingu til opinbers skjalasafns.
3. Gaeéamatl a skraningum i gagnasafnid og framkveemd eftirlits.
4. Onnur atridi sem afhendingarskyldum adila finnst naudsynleg til pess ad tryggja
videigandi notkun gagnasafnsins.
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18. gr.
Eftirlit afhendingarskyldra adila.
Afhendingarskyldir adilar hafa eftirlit med skraningu samkveamt reglum um skraningu
maéla og malsgagna afhendingarskyldra adila.
Afhendingarskyldir adilar skulu hafa eftirlit med hvort 6nnur skraarsnid séu skréd i
gagnasafnid en pau sem leyfd eru i notendahandbok.

19. gr.
Eftirlit opinbers skjalasafns.

Opinbert skjalasafn hefur eftirlit med notkun rafreens gagnasafns med skjélum og 6drum
gégnum sem & ad vardveita. Eftirlitio skal fara fram tveimur &rum eftir ad rafreent gagnasafn
er sampykkt.

Eftirlitio felst i ad skoda hvort gagnasafnid sé notad eins og lyst er i notendahandbok, par a
medal hvort afhendingarskyldir adilar hafi framkvemt eftirlit & réttan hatt, sbr. 18. gr.

20. gr.
Gildistaka.

Reglur pessar eru settar a grundvelli 23. gr. laga nr. 77/2014 um opinber skjalaséfn og voru
stadfestar af rd&dherra dd.mm.2020.

peer taka gildi dd.mm.2020.

Reglur bjodskjalasafns Islands um tilkynningu og sampykkt rafreenna skjalavérslukerfa
afhendingarskyldra adila, nr. 624 fra 30. juni 2010, og reglur Pjodskjalasafns Islands um
tilkynningu rafraenna skrda og gagnagrunna afhendingarskyldra adila, nr. 625 fra 30. juni
2010, falla ar gildi fra sama tima.

bjédskjalasafni Islands, ....... 2020.

Hrefna Robertsdottir, pjodskjalavérdur.
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Greinargerd

Arid 2009 setti bjodskjalasafn Islands reglur um rafreen opinber gégn og skil & peim, sem
voru svo birtar litid breyttar i Stjérnartidindum arid 2010. Reglurnar byggdust a adferdafreedi
danska rikisskjalasafnsins vid langtimavorslu rafreenna gagna afhendingarskyldra adila.
Reglurnar sem tdku gildi 1. agast 2010 voru prenns konar; reglur nr. 624/2010 um tilkynningu
og sampykkt rafrenna skjalavorslukerfa afhendingarskyldra adila, reglur nr. 625/2010 um
tilkynningu rafraenna skrda og gagnagrunna afhendingarskyldra adila og reglur nr. 626/2010
um afhendingu & vorsluutgafum gagna ar rafreenum gagnakerfum afhendingarskyldra adila.
Arid 2014 voru settar nyjar reglur nr. 100/2014 um afhendingu & vorsluttgafum gagna ur
rafreenum gagnakerfum afhendingarskyldra adila sem leystu af hdlmi reglur nr. 626/2010.

Reglur paer sem nu liggja fyrir i drogum eru pyding og stadfering & reglum sem danska
rikisskjalasafnid setti um tilkynningu rafreenna gagnasafna arid 2013.! Vid setningu & pessum
nyju reglum munu reglur nr. 624/2010 og nr. 625/2010 falla ur gildi, og pannig verda
sameinadar i einum reglum akvadi um tilkynningar & hvers konar rafrenum gagnaséfnum
afhendingarskyldra adila. Naudsynlegt er ad endurnyja reglurnar til ad fylgja proun regluverks
danska rikisskjalasafnsins og tryggja vardveislu rafreenna gagna afhendingarskyldra adila. ba
er endurskodun jafnframt naudsynleg vegna laga um opinber skjalaséfn sem sett voru 2014.

Reglurnar eru stadfaerdar til ad endurspegla islenska 16ggjof og stjornsyslu. I nokkrum
tilfellum eru greinar dénsku reglnanna sameinadar og ordalag ekki pytt beint. Til einfoldunar
er i umfj6llun um hverja grein almennt visad i ,,donsku reglurnar og er par att vid Cirkulaere
nr. 9290 af 21. juni 2013 om anmeldelse og godkendelse af it-systemer. I umfjéllun um hverja
grein er sérstaklega visad i ordalag i donsku reglunum og tekid fram hverju var breytt fra peim.

Vid ritun greinargerdarinnar var einkum studst vid leidbeiningarrit danska
rikisskjalasafnsins og eldri leidbeiningarrit Pjodskjalasafns islands.?

Heiti reglnanna er breytt fra eldri reglum Pjodskjalasafns og reglum danska
rikisskjalasafnsins. I fyrsta lagi er notast vid hugtakid rafrent gagnasafn i stad hugtaksins
rafreent gagnakerfi sem hefur verid skilgreint i leidbeiningarritum Pjédskjalasafns sem samheiti
yfir rafreent skjalavorslukerfi, rafreenan gagnagrunn eda rafreena skra. Hugtakid er sott i 2. tolul.
8. gr. laga nr. 77/2014 um opinber skjalasofn par sem kvedid er & um ad hlutverk
Pjodskjalasafns sé ad ,setja reglur um fragang og athendingu skjala- og gagnasafna
afhendingarskyldra adila til opinberra skjalasafna“. Hugtakid rafreent gagnasafn pykir na betur
yfir rafreen gogn sem vistud eru i fjélbreyttum rafreenum kerfum afhendingarskyldra adila auk
bess sem hugtakid leggur aherslu & gognin sjalf sem tekin eru til vardveislu en ekki kerfin sem
halda utan um gégnin. [ 6dru lagi er i heiti reginanna kvedid & um skil & rafreenum gagnasdfnum
og er pad gert til ad undirstrika ad med tilkynningu a rafrenum gagnasofnum  séu
afhendingarskyldir adilar ad skuldbinda sig til ad afhenda gagnasofnin til vardveislu og til ad
astunda rafraena skjalavorslu. Borid hefur & pvi ad afhendingarskyldir adilar telji ad med

! Cirkuleere nr. 9290 af 21. juni 2013 om anmeldelse og godkendelse af it-systemer,
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=145237.

2 Sj4 Vejledning til cirkuleere nr. 9290 af 21. juni 2013 om anmeldelse og godkendelse af it-systemer.
(Kaupmannahofn 2013), http://www.sa.dk/wp-content/uploads/2014/10/It-systemer-Vejledning-til-
cirkulaerer-om-anmeldelse-godkendelse.pdf, Leidbeiningar um rafraen skjalavérslukerfi afhendingarskyldra
adila (Reykjavik 2009), http://skjalasafn.is/files/docs/Vefutgafa Leidb_skjalavorslukerfi 1 utgafa.pdf,
Leidbeiningar um rafreenar skrdar og gagnagrunna afhendingarskyldra adila (Reykjavik 2009),
http://skjalasafn.is/files/docs/Vefutgafa Leidb gagnagrunnar 1 utgafa.pdf.

6


https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=145237
http://www.sa.dk/wp-content/uploads/2014/10/It-systemer-Vejledning-til-cirkulaerer-om-anmeldelse-godkendelse.pdf
http://www.sa.dk/wp-content/uploads/2014/10/It-systemer-Vejledning-til-cirkulaerer-om-anmeldelse-godkendelse.pdf
http://skjalasafn.is/files/docs/Vefutgafa_Leidb_skjalavorslukerfi_1_utgafa.pdf
http://skjalasafn.is/files/docs/Vefutgafa_Leidb_gagnagrunnar_1_utgafa.pdf

Drég 11. desember 2019 — bjodskjalasafn Islands

tilkynningu sé eingdngu verid ad upplysa um hvada rafreenu gagnaséfn séu i notkun hja peim,
an pess ad peir atti sig & pvi ad peim er jafnframt skylt ad afhenda gagnaséfnin til opinbers
skjalasafns. bvi er lagt til ad i heiti reglnanna sé ad finna ordin tilkynning, sampykkt og skil ur
rafrenum gagnasofnum, sbr. Reglur um tilkynningu og sampykkt a rafreenum gagnaséfnum og
skilum afhendingarskyldra adila.

Vid gerd reglnanna sem nd liggja fyrir i drogum hefur Pjodskjalasafn Islands haft fullt
samrad vid mennta- og menningarmalaraduneytio.

Um 1.gr.
Gildissvid.

Lagt er til ad 1. og 2. gr. dénsku reglnanna verda sameinadar i 1. gr. i pessum reglum. A
dénsku hljoma greinarnar svo:
,.§ 1. Bestemmelserne i dette cirkuleere geelder for statslige myndigheder og domstolene
(herefter benaevnt myndigheder).

8 2. Bestemmelserne i dette cirkulere geelder for it-systemer, der anvendes til

opsamling og lagring af information, som er skabt eller tilvejebragt i forbindelse med en
myndigheds virksomhed (digitalt forvaltningsmateriale).

stk. 2 Ved it-system (herefter benavnt system) forstas alle muligheder for struktureret

lagring af data, herunder eventuelle digitale dokumenter, hos myndigheden. *
I 1. mgr. er visad i 1. og 2. mgr. 14. gr. laga um opinber skjalasofn um hverja reglurnar gilda
en par segir:
,Afhendingarskylda samkvaeemt 16gum pessum gildir um:

1.
2.
3.

embeetti forseta Islands,

Heestarétt, Landsrétt, héradsdomstola og adra Iégmeeta domstola,

stjornarrad Islands, svo og allar stjornsyslunefndir og stofnanir sem heyra
stjornarfarslega undir pad, sem og pjéokirkjuna,

. sveitarfélog, svo og allar stofnanir og nefndir & peirra vegum sem fara med

stjornsyslu. Hid sama gildir um byggdasamlég og adra pa adila sem sja um
framkvaemd einstakra stjornsysluverkefna vegna samvinnu sveitarfélaga,

. sjélfseignarstofnanir og sjodi sem stofnud hafa verio med légum eda & grundvelli

heimildar i I6gum i peim tilgangi ad sinna einkum opinberum verkefnum,

. stjornsysluadila einkaréttaredlis hafi peim & grundvelli laga verid fengid vald til pess

ad taka stjornvaldsakvardanir af halfu rikis eda sveitarfélags ad pvi er vardar skjol
sem hafa ordid til hja peim eda komist i peirra vorslu vegna mala er tengjast slikum
akvordunum,

. einkarettarlega logadila sem tekid hafa ad sér rekstrarverkefni med samningi skv. 30.

gr. laga um fjarreidur rikisins, eda skv. 100. og 101. gr. sveitarstjornarlaga, ad pvi er
vardar skjol sem hafa ordid til hja peim eda komist i peirra vorslu vegna raekslu slikra
verkefna.

Afhendingarskylda gildir enn fremur um Iégadila sem eru ad 51% hluta eda meira i eigu
hins opinbera. Afhendingarskyldan & vid gagnvart héradsskjalasafni pegar vidkomandi
adilar eru i eigu sveitarfélaga sem reka eda eiga adild ad héradsskjalasafni. Komi upp
agreiningur um afhendingarskyldu I6gadila tekur pjodskjalasafn Islands akvérdun um
afhendingarskylduna.*
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Talid er of langt og 6parft ad endurtaka pessar malsgreinar i heild sinni i pessum reglum, og
ad nzgi ad visa til peirra med peim heetti sem lagt er til.

I 2. 0og 3. mgr. er tilgreint um hvad reglurnar gilda og er i ordalaginu visad til 2. tolulidar 2.
gr. laga um opinber skjalasofn um skilgreiningu a skjali. Reglurnar munu gilda fyrir 611 rafreen
gagnasofn, sem innihalda eda vidhalda skjolum og 6drum gdégnum sem hafa ordid til eda borist
vid starfsemi afhendingarskylds adila. Demi um slik gagnaséfn eru:

e gagnasofn med skjolum (rafren mala- og skjalavorslukerfi), p.e. kerfi med rafraenni
skrédningu @ malum og skjolum og vardveislu malasafns & pappir og rafrent eda
eingdngu rafreent. Skraning a skjolum er pa rafreen og skjolin sjalf eru vardveitt ad hluta
eda ad fullu rafraen i gagnasafninu.

e rafreenir gagnagrunnar, p.e. gagnasafn sem er safn skjala og annarra gagna sem geymd
eru skipulega & rafrenu formi. Gognum er skipad nidur eftir innbyrdis venslum til ad
vinna ur peim og heimta pau ad hluta eda i heild.

e rafrenar skréar, p.e. skrd sem heldur utan um skraningu skjala og annarra gagna a
skipulagdan héatt. Rafraen skra er 6lik rafreenum gagnagrunni ad pvi leyti ad i henni er
ekki um gagnat6flur ad reeda og pvi engin vensl & milli 6likra upplysinga sem feerdar
eru inn i skrana.

Um 2. gr.
Afmorkun.

Innihald 2. gr. er samberileg 3. dénsku reglnanna sem hljéma svo:

,,§ 3. Anvendelsesomradet for systemer som navnt i § 2, skal veere organisatorisk

0g emnemaessigt afgranset.

Stk. 2. For systemer med dokumenter skal fglgende krav desuden opfyldes:

1) der skal veere en klar organisatorisk eller emnemaessig afgrensning af de
omrader, hvor der anvendes papirarkivering og af de omrader, hvor der
anvendes digital arkivering

2) overgangen fra papirarkivering til digital arkivering skal geelde alle dokumenter
og sager inden for det pagaldende omrade og ske pa samme dato.

Ordalag i pessari grein er m.a. sétt i 6. gr. nugildandi reglna nr. 624/2010 en par stendur:
,,Notkunarsvid rafrens skjalavorslukerfis sem getid er i 2. gr. verdur ad vera
skipulagslega og efnislega afmarkad. Fyrir kerfi sem nefnt er i 2. télul. 2. gr., skulu
jafnframt gilda pessi skilyrdi:

1. bad verdur ad vera skyr skipulagsleg eda efnisleg afmérkun & peim
svidum/skjalaflokkum par sem um er ad reeda pappirsskjalavorslu og & peim
svioum/ skjalaflokkum par sem skjalavarslan er rafran.

2. Yfirfersla fra pappirsskjalavorslu til rafrennar skjalavorslu verdur ad
gilda um 6ll skjol og mal innan vidkomandi svids/skjalaflokks og gilda fra
sama degi.”

Mikilveegt er ad rafren gagnasofn afhendingarskyldra adila séu skipulagslega eda efnislega
afmorkud. Med skipulagslegri afmorkun er att vid ad étvireett sé hver setur inn gogn i rafrent
gagnasafn. Rafreena gagnasafnid getur til demis verid notad af einstokum skrifstofum,
sérstokum deildum, heilli stofnun eda af mérgum stofnunum. Med efnislegri afmérkun er att
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vid ad skyrt sé til hvers rafreena gagnasafnid er notad, t.d. er pad notad vid styrkja- eda botakerfi,
greiningarvinnu, almenna méalsmedferd o.s.frv.

Rafreent gagnasafn sem inniheldur skjol verdur ad vera skipulagslega eda efnislega
afmarkad. Pad pydir ad adur en rafrent gagnasafn sem inniheldur skjol er tekid i notkun af
afhendingarskyldum adila parf ad vera skyrt strax i upphafi hvernig gagnasafnid verdur
afmarkad, t.d. yfir hvada skjalaflokk gagnasafnid ner, hvort gagnasafnid nai adeins yfir hluta
starfsemi afhendingarskylds adila, t.d. hvort gagnasafnid nadi adeins yfir hluta deilda eda
skrifstofa stofnunar, hvort gagnasafnid nai yfir skjol og mal sem tilheyra dkvednu efni eda
verkefni og hvernig pappirsskjol og rafreen skjél verda afmorkud i gagnasafninu.

Ef skjol sem skréd eru upplysingar um i rafreent gagnasafn eru baedi vistud a pappir og
rafreent verdur ad vera skyr afmorkun & hvada skjol verdi vardveitt & pappir og hvada skjol verdi
vardveitt & rafreenu formi. Slik skipting getur byggst & skipulagi afhendingarskylds adila eda &
verkefnum. Afhendingarskyldur adili getur til deemis valid ad breyta yfir i rafreena skjalavorslu
i einni deild i einu, pannig ad breytingin fari fram a akvednu timabili, eda hann getur akvedid
ad tiltekin tegund mala skuli &fram vistud & pappir, til demis samningar.

[ peim malalfokkum par sem skjél eru vardveitt & pappir eiga o1l skjol ad vardveitast & pappir
og i peim malaflokkum par sem rafraen vardveisla er notud a ad vardveita 61l skjol rafreent. Sem
deemi um petta veeri rafreent gagnasafn sem heldur utan um malaskra og méalasafn stofnunar par
sem hluti skjalanna veeri vardveittur & pappir og hluti rafrent. P4 veeru pappirsskjol og rafreen
skjol afmorkud med malalyklinum, p.e. ad i akvednum nUmerum i maélalyklinum veeri
vardveisla skjala eingdngu & pappir. Ef ekki er haegt ad skanna inn einstok skjol af tseknilegum
asteedum ma vista pau & pappir. Pad skal pa syna i gagnasafninu ad petta skjal sé til & pappir.

Oll skjol i rafreenu gagnasafni sem inniheldur skjol skulu tengjast mali, til ad haegt sé med
nakvaeemum og fullnazgjandi hetti ad finna skjél sem tilheyra sama mali og jafnframt haegt ad
sja samhengi peirra.

Um 3. gr.
Tilkynning rafraens gagnasafns.

Lagt er til ad 4. og 16. gr. donsku reglnanna verdi sameinadar i eina grein par sem innihald
peirra er efnislega samhangandi, p.e. tilkynning rafreenna gagnasafna. Greinarnar eru
svohljédandi & donsku:

,,§ 4. Myndigheder skal anmelde nye systemer som navnt i § 2 til Statens Arkiver senest
3 maneder inden systemet tages i brug.*

§ 16. Hvis et system er taget i brug, inden Statens Arkivers godkendelse foreligger, kan
Statens Arkiver forlange, at myndigheden efterfalgende foretager de ngdvendige
e@ndringer i systemets indretning og drift til varetagelse af arkivmassige hensyn. “

I greininni er kvedid & um ad tilkynna skuli rafreent gagnasafn til pess opinbera skjalasafns
sem vidkomandi afhendingarskyldur adili er afhendingarskyldur til. I 2. gr. laga um opinber
skjalasofn er hugtakid ,.opinbert skjalasafn® skilgreint 4 pennan hatt: ,, bjédskjalasafn Islands
og héradsskjalasofn sem starfa i samraemi vid rekstrarleyfi. “ | 3. mgr. 14. gr. laga um opinber
skjalasofn er skilgreint hvert afhendingarskyldir adilar skuli afhenda skjalaséfn sin.
Afhendingarskyldir adilar sem heyra undir stjornsyslu rikisins skulu afhenda gégn sin til
bj6dskjalasafns Iislands en afhendingarskyldir adilar sveitarfélaga afhenda til pess
héradsskjalasafns sem pad er adili ad ella til pjodskjalasafns.
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[ greininni er kvedid & um ad tilkynna skuli rafrent gagnasafn premur manudum adur en
fyrirhugad er ad pad verdi tekid i notkun til pess ad tryggja ad opinbert skjalasafn hafi lokid
umfjollun og afgreidslu tilkynningarinnar adur en byrjad er ad nota gagnasafnid. Midast pessi
timamork vid ad 6ll fullnaeegjandi fylgigogn hafi borist & tilsettum tima. I dénsku reglunum er
kvedid & um ad tilkynna skuli ny rafreen gagnasofn en i pessum reglum er gerd tillaga ad sleppa
ordinu ,,ny* par sem morg rafren gagnaséfn afhendingarskyldra adila sem hafa verid i notkun
i araradir hafa ekki enn verid tilkynnt.

[ 2. mgr. er kvedid 4 um ad opinbert skjalasafn geti innan sex manada fra tilkynningu farid
fram & ad afhendingarskyldir adilar geri naudsynlegar breytingar & uppbyggingu og starfsemi
gagnasafnsins. Pessar krofur er ekki ad finna i donsku reglunum en lagt er til ad slikt
heimildadkveedi sé i reglunum til ad tryggja géda og érugga skjalavorslu og skjalastjérn og ad
heegt sé ad afhenda gogn ur gagnasafninu i vorsluatgafu.

Ef afhendingarskyldir adilar taka rafreent gagnasafn i notkun &dur en sampykki pess opinbera
skjalasafns sem peir eru afhendingarskyldir til liggur fyrir getur hid opinbera skjalasafn farid
fram a ad vidokomandi adilar geri naudsynlegar breytingar a uppbyggingu og starfsemi
gagnasafnsins med tilliti til gédrar og éruggrar skjalavorslu og skjalastjornar.

Um4. gr.
Breytingar & rafrenu gagnasafni.

Lagt er til ad 5. og 21. gr. donsku reglnanna verdi sameinadar i eina grein par sem per fjalla
badar um breytingar i rafrenu gagnasafni sem pegar hefur verid sampykkt af opinberu
skjalasafni. Innihald greinanna er svohljédandi & donsku:

.8 5. For systemer, som allerede er godkendt, skal der ske anmeldelse i forbindelse med

vaesentlige aendringer, herunder

1) skift af registreringssystematik i systemer med dokumenter

2) vaesentlig @ndring af systemets anvendelsesomrade, herunder i forbindelse med
ressorteendringer

3) veesentlig @ndring af registreringsdelens struktur og indhold i systemer med
dokumenter

4) hel eller delvis overgang til digital arkivering af dokumenter.

8§ 21. Vasentlige &ndringer i et allerede godkendt system forudseetter, at der gennemfares

et periodeskift og aflevering af arkiveringsversion, fgr endringerne implementeres.

Stk. 2 Statens Arkiver, treeffer efter anmeldelse, jf. 8 6, afggrelse om, hvorvidt &ndringen

medfgrer krav om periodeskift.

Ordalag greinarinnar er ad hluta til ur 3. gr. nagildandi reglna nr. 624/2010, par sem segir:
,Afhendingaradilar skulu tilkynna kerfi sem nefnd eru i 2. gr. til Pjédskjalasafns islands.
Sveitarfélég og stofnanir peirra og fyrirteki a peirra vegum sem adilar eru ad
héradsskjalasafni, sem uppfyllir skilyrdi pjodskjalavardar um vardveislu rafrenna
gagna, skulu tilkynna kerfin til viokomandi héradsskjalasafns. Tilkynna skal kerfin pegar:

1. Skjalavorslutimabil rennur Gt.

2. Grundvallarbreyting verdur a leitaradferoum kerfisins.

3. Grundvallarbreyting verdur a notkunarsvidi kerfisins.

4. Grundvallarbreyting verdur a innihaldi skraningarhluta kerfisins.
5. Farid er ad vardveita skjol ad hluta eda 6llu leyti rafreent.
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Tilkynna skal ny kerfi eigi sidar en 3 manudum adur en pau eru tekin i notkun. Kerfi sem
verdur notad af fleiri en einum afhendingaradila skal tilkynnt af adila sem stendur fyrir
innleidingu, proun og viohaldi kerfisins.”

Ef breytingar eru gerdar & rafrenu gagnasafni, sem opinbert skjalasafn hefur pegar
sampykkt, skal i vissum tilvikum tilkynna rafreena gagnasafnid aftur. pad skal gera, ef
breytingar eru gerdar a pvi hvernig leitad er ad skjolum, ef ny tegund upplysinga er skrad, eda
ef skrddir eru adrir malaflokkar en peir sem rafreena gagnasafnid var hugsad fyrir, pegar pad
var tekid i notkun. Med breytingu er att vid eftirfarandi:

1. Breyting & leitaradferoum rafreens gagnasafns sem inniheldur skjol: T.d. ef verulegar
breytingar verda & malalykli afhendingarskyldra adila eda & pvi hvernig samhengid milli
efnislega samheyrandi skjala er skrad.

2. Breyting verdur & notkunarsvidi rafreens gagnasafns: Hér er t.d. att vid pegar akvedid er
ad lata gagnasafnio na til fleiri patta i starfsemi afhendingarskylds adila en adur eda pegar
fleiri afhendingarskyldir adilar taka gagnasafnid i notkun. Petta getur einnig att vid ef ny
verkefni eru flutt til afhendingarskylds adila, til demis i tengslum vid breytingar a
verkaskiptingu, og ef skréa a pessi verkefni inn i rafreent gagnasafn sem er pegar i rekstri,
skal tilkynna hvernig skra skuli hin nyju verkefni inn i gagnasafnid.

3. Farid er ad vardveita skjol ad 6llu leyti rafreent: Ef afhendingarskyldur adili byrjar, t.d. &
midju skjalavorslutimabili, ad vista rafraen skjol inn i rafreent gagnasafn, sem ekki hefur
verid tilkynnt ad innihaldi skjol pegar pad var tekid i notkun, skal tilkynna hvada skjol
eigi ad vista i rafreena gagnasafninu og hvernig eigi ad skra pau.

Sé um midleg rafren gagnasofn ad reeda akvedur opinbert skjalasafn sem vidkomandi er

afhendingarskyldur til hvort skipta skuli & milli timabila pegar tilkynning um breytinguna hefur
borist.

Um 5. gr.
Tilkynning midleegs rafreens gagnasafns.

Innihald greinarinnar er Ur 6. gr. dénsku reglnanna sem er svohljédandi:

,, Systemer, der skal anvendes af flere myndigheder, skal anmeldes af den myndighed, som
forestar indfarelse, udvikling og vedligeholdelse af systemerne.

Stk. 2. | forbindelse med anmeldelse af systemer, som navnt i stk. 1, skal det angives,
hvilken myndighed, der har ansvaret for varetagelse af arkivmassige hensyn, herunder
aflevering til Statens Arkiver.*

1. mgr. greinarinnar er sambarileg 3. mgr. 3. gr nagildandi reglna nr. 624/2010 sem segir:
,.Kerfi sem verdur notad af fleiri en einum afhendingaradila skal tilkynnt af adila sem
stendur fyrir innleidingu, proun og vidhaldi kerfisins.” og 3. mgr. 3. gr. reglna nr.
625/2010 par sem segir ,, begar rafreen skra eda gagnagrunnur er notadur af fleiri en
einum adila, skal sa adili tilkynna hann, sem hefur forgdngu um innleidingu hans, proun
og vidhald.«

Ef margir afhendingarskyldir adilar nota sama rafreena gagnasafnid skal s sem ber abyrgd

a innleidingu, vidhaldi og rekstri rafreena gagnasafnsins tilkynna pad. Petta a til deemis vid ef
margir afhendingarskyldir adilar nota sama rafreena gagnasafnid pa skal sa afhendingarskyldi
adili, sem hysir eda rekur gagnasafnid tilkynna pad.
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Um 6. gr.
Tilkynning midleegs gagnasafna rikis og sveitarfélaga.
Innihald greinarinnar er ar 7. gr. donsku reglnanna sem er svohljodandi:
,Statslige myndigheder skal anmelde systemer, der anvendes af bade statslige og
kommunale og/eller regionale myndigheder, til Statens Arkiver.

Stk. 2. Systemer, hvor en statslig myndighed har instruksbefgjelser og/eller er
dataansvarlig myndighed for et system, skal anmeldes til Statens Arkiver af den
relevante statslige myndighed efter de regler for statslige myndigheders systemer, som
er fastsat i dette cirkulere.

Stk. 3. Safremt systemer som navnt i stk. 1 og 2 skal bevares, sker aflevering til
Statens Arkiver.*

Ef afhendingarskyldir adilar rikis og sveitarfélaga nota sama rafreena gagnasafnid skal
afhendingarskyldur adili rikisins tilkynna pad til bjodskjalasafns Islands. bar getur til deemis
verid um ad reeda gagnasafn par sem rikistofnun ber abyrgd 4 gégnum og hefur heimild til ad
gefa fyrirmeeli um faerslu gagna i grunninn en 6ll sveitarfélog skra i par inn upplysingar. betta
er gert til ad ekki sé vafi hvert skuli tilkynna slik gagnaséfn. Pad er svo samkomulagsatridi
milli opinberra skjalasafna i hvada skjalasafni gégn ar midleegum rafraen gagnaséfnum eru
vardveitt.

Um?7.gr.
Eydublad.
Lagt er til ad 8. og 14. gr. donsku reglnanna verdi sameinadar i eina grein par sem talid er
hentugast ad akveaedi um eydublad og fylgiskjol vid tilkynningu séu i einni grein. Innihald
greinanna er svohljédandi & donsku:

,,§ 8. Anmeldelse skal foretages pa Statens Arkivers anmeldelsesskema.
Stk. 2. Anmeldelsen skal vedlaegges eksisterende dokumentation, herunder tabel- og

kolonnebeskrivelser, eventuelt i form af udkast.

§ 14. | forbindelse med godkendelse skal myndigheden levere fyldestgerende

dokumentation, safremt denne ikke allerede er leveret i forbindelse med anmeldelsen.

Stk. 2. Ved fyldestggrende dokumentation forstas

1) teknisk dokumentation i form af tabel- og kolonnebeskrivelse; E/R-diagram samt

dokumentation af, at der kan produceres en arkiveringsversion i relationel form
2) for systemer med dokumenter: udkast til instruks for anvendelse af systemet, jf. § 28.
Stk. 3. Statens Arkiver kan stille krav til format og kvalitet af dokumentationen.*
Naudsynlegt er ad opinber skjalasofn fai tilteknar upplysingar um rafreen gagnaséfn og pvi

parf ad tilkynna slik gagnasofn & sérstoku eydubladi og tiltekin fylgiskjol ad fylgja med. Er slikt
naudsynlegt til ad tryggja ad skipulag og uppbygging gagnasafnanna uppfylli kréfur um
adgengi og notkun peirra gagna sem eru i gagnaséfnum og til ad tryggja ad unnt verdi ad
afhenda gognin i formi vérsluatgafu til opinbers skjalasafns. Upplysingar sem koma fram &
tilkynningareydubladi nytast jafnframt vid ad meta vardveislugildi upplysinga i gagnasafninu.
Teeknileg fylgigogn sem fylgja gagnasafninu og skipta mali, eru send med til ad nota vid
afgreidslu tilkynningarinnar. Teeknileg gogn geta til deemis verid lysing & ferlum, t6flum og
reitum, myndir, lysing a umskraningu, skilgreiningar a kréfum o.s.frv. Fyrir rafreen gagnasofn
sem innihalda skjol a lika ad senda notendahandbok, sbr. 17. gr. reglnanna.
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Drog ad tilkynningareydubladi er ad finna i fylgiskjali aftan vid greinargerd med reglunum.

Mikilveegt er ad opinbert skjalasafn geti gert krofur um skraarsnid og geedi skjala til ad
tryggja vardveislu upplysinga og endurheimt peirra. L6gd er til breyting frd ordalagi
nagildandi reglna nr. 624/2010, p.e. ad i stad hugtaksins ,,notkunarreglur* (i 12. gr.) verdi notad
hugtakid ,,notendahandbok®. Rikari hefd er fyrir ad nota hugtakio ,,notendahandbdk* par sem
lyst er adferoum og verklagsreglum sem afhendingarskyldur adili hefur sett sér i skjalastjorn
og skjalavorslu.

Um 8. gr.
Sampykki rafreens gagnasafns og mat a vardveislu.

Lagt er til ad 13. og 10. gr. donsku reglnanna verdi sameinadar i eina grein. Greinar i dénsku
reglunum eru svohljédandi:

,,§ 13. Systemer, hvis indhold er bestemt til bevaring, jf. § 10, skal godkendes af Statens
Arkiver.

8 10. | forbindelse med anmeldelsen treffer Statens Arkiver afggrelse om, hvorvidt
systemets indhold skal bevares eller kasseres.

Stk. 2. 1 systemer med dokumenter kan myndighederne anmode om, at Statens Arkiver
udarbejder en forelgbig kassationsvurdering af digitale dokumenter i forbindelse med
systemets ibrugtagning.*

Samkvaemt akveedi 2. mgr. eiga 61l rafreen gagnasoéfn afhendingarskyldra adila sem akvedid
hefur verid ad vardveita skjol og onnur gogn Ur sampykkt af opinberu skjalasafni sem
vidkomandi adili er afhendingarskyldur til. Tilgangur akveedisins er ad gagnasafn sé
skipulagslega og efnislega afmarkad, sbr. 2. gr., til ad tryggja adgengi og vardveislu gagnanna
til langs tima.

pad skal tekid fram ad opinbert skjalasafn vottar ekki ad tiltekid rafreent gagnasafn
framleidanda/s6luadila uppfylli reglur sem settar hafa verid um rafreena skjalavorsiu heldur
sampyKkkir opinbert skjalasafn rafrent gagnasafn hja hverjum afhendingarskyldum adila.

EkKi er talin porf a ad hafa samberilegt akvaedi og i 2. mgr. 10. gr. dénsku reglnanna par
sem grisjun gagna er almenn had sampykki pjodskjalavardar, sbr. 24. gr. laga um opinber
skjalasofn. Pvi er sambeerilegt akvaedi ekki ad finna i greininni.

Pegar rafreent gagnasafn hefur verid tilkynnt til opinbers skjalasafns metur hid opinbera
skjalasafn hvort gogn og skjol i gagnasafninu skuli vardveitt til framtidar og pa hvenar skuli
afhenda gogn i formi vorsluttgafu til safnsins. Akvardanir um vardveislu gagna i rafreenum
gagnasofnum eru teknar i samréadi vid viskomandi afhendingarskyldan adila. I heimild opinbers
skjalasafns til afhendingarskylds adila verda upplysingar um hvernig vardveislu gagna ar
gagnasafninu verdi hattad.

Akvedid getur verid ad vardveisla gagna ar rafreenum gagnasdfnum verdi & pappir og rafreen,
eda a0 fullu rafreen. Ef akvordun er tekin um vardveislu gagna & rafrenu formi skal
afhendingarskyldur adili utbua vérsluatgafu ur gagnasafninu samkvaemt reglum par um.

Opinber skjalaséfn vardveita einungis gogn ar rafrenum gagnaséfnum en ekki gagnasofnin
sjalf/kerfin sem halda utan um gdognin. Vorsluatgafur ar rafrenum gagnaséfnum eru oftast
afhentar til opinbers skjalasafns & eins til fimm ara fresti, allt eftir pvi hvernig uppbygging gagna
i gagnasafninu er. I heimild opinbers skjalasafns til afhendingarskylds adila fyrir rafraenu
gagnasafni kemur enn fremur fram hvenar afhenda skuli vorsluatgafu til safnsins.
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Afhendingartimi gagna ur rafrenum gagnaséfnum med skjélum er til ad mynda jafnan um halft
ar eftir ad skjalavorslutimabil gagnasafnanna rennur Gt.

Um 9. gr.
Grisjun gagna.

Akvedi 9., 11. og 12. gr. donsku reginanna eru felldar at tr regludrégunum par sem peer eru
ekki taldar endurspegla islenskt lagaumhverfi og stjornsyslu. Greinarnar hljoma svo i dénsku
reglunum:

. § 9. Myndigheder som nceevnt i 8 1 skal anmelde retrospektiv skanning og digitalisering
af bevaringsvardige analoge arkivalier, safremt de analoge arkivalier gnskes kasseret
efter digitalisering.

Stk. 2. Anmeldelse af digitalisering som neevnt i stk. 1 skal ske pa Statens Arkivers
anmeldelsesskema.

Stk. 3. Anmeldelse skal ske, inden digitalisering pabegyndes.
8 11. Systemer, hvis indhold er bestemt til kassation, skal ikke godkendes af Statens
Arkiver.

§ 12. Kassation af bevaringsveerdige analoge arkivalier, som skannes eller pa anden
mdde digitaliseres, jf- § 9, md forst ske, ndr Statens Arkivers godkendelse foreligger. *

I 9. gr. donsku reglnanna er fjallad um grisjun pappirsgagna sem hafa verid feerd 4 rafreent
form (stafraen endurgerd). [ 11. gr. dénsku reglnanna er akvaedi um ad ekki skuli tilkynna rafraen
gagnasofn sem hefur verid akvedid ad grisja. | 12. gr. dénsku reglnanna er akvadi um ad gogn
a pappirsformi sem hafa verid skonnud megi ekki eyda fyrr en heimild danska
rikisskjalasafnsins liggur fyrir.

EkKi er talin porf & ad hafa alika akvedi inn i islenskum reglum. Til einféldunar er visad
almennt i ad eyding skjala afhendingarskyldra adila sbr. 24. gr. laga um um opinber skjalasofn.

¢

Um 10. gr.
Undanpaga & skilum teeknilegra gagna.
Innihald greinarinnar er ar 15. gr. donsku reglnanna sem er svohljédandi:
,,For systemer, som implementeres ensartet hos flere myndigheder, kan den ngdvendige
tekniske dokumentation, som navnt i § 14, stk. 2, nr. 1 erstattes af en henvisning til
tidligere godkendt implementering samt en beskrivelse af eventuelle afvigelser herfra.
Stk. 2. Statens Arkiver fgrer og publicerer en fortegnelse over de systemer, som i henhold
til stk. 1 kan undtages fra visse dokumentationskrav.«
Til ad audvelda tilkynningu rafreens gagnasafns og urvinnslu peirrar tilkynningar er heimild
i reglunum pess efnis ad ef opinbert skjalasafn hefur &dur sampykkt rafreent gagnasafn sem er
stddlud utgafa fra sama framleidanda/soluadila er ekki naudsynlegt ad senda taeknileg
fylgiskjol. Ef rafreena gagnasafnid hefur verid adlagad sérstaklega ad starfsemi vidkomandi
afhendingarskylds adila eda ef pad er ny Utgafa sem hefur ekki verid notud adur skal senda
teeknileg fylgiskjol med. Opinbert skjalasafn birtir skra yfir pau rafreenu gagnaséfn sem veita
méa undanpagu fra kréfum um fylgiskjol.
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Um 11. gr.
Afmorkun rafrenna gagnasafna med skjolum.

Til einféldunar er lagt er til ad 17. og 18. gr. donsku reglnanna verdi sameinadar i eina grein
um afmorkun rafrens gagnasafns med skjolum. Innihald greina doénsku reglnanna er
svohljodandi:

,»8 17. Systemer med digital registrering af oplysninger om sager og dokumenter, men
lagring af sager og dokumenter pa papir (e-journaler) skal opdeles i perioder pa ca. 5
ar, eventuelt med en overlapningsperiode pa op til 6 maneder.
8§ 18. Systemer med digital registrering af oplysninger om sager og dokumenter, samt
lagring af sager og dokumenter i digital form afgraenses pa en af fglgende mader i forhold
til aflevering af arkiveringsversion til Statens Arkiver:
A: afgraenset periode pa ca. 5 ar med periodeskift
B: gjebliksbillede ca. hvert 5. ar af alle sager og dokumenter, som ikke tidligere er
afleveret, samt alle metadata fra hele systemets levetid
C: aflevering af afsluttede sager ca. hvert 5. ar samt alle metadata fra hele systemets
levetid.
Stk. 2. Ved periodeskift forstds, at systemets registreringsdel samt alle sager lukkes.
Sager, som ikke er feerdigbehandlede, genoprettes i den nye periode, eventuelt efter en
overlapningsperiode pa op til 6 maneder.

I greininni eru krofur til afmérkunar rafreens gagnasafns sem inniheldur skjél og 6nnur gogn.
Rafreent gagnasafn sem inniheldur skjél er skilgreint sem gagnasafn sem inniheldur upplysingar
um skjol og 6nnur gogn og vardveitir skjolin sjalft i gagnasafninu eda stadfestir ad pau seu
vardveitt a pappir. Afmorkun rafreens gagnasafns med skjélum er naudsynleg:

e Til ad tryggja ad heegt sé ad afmarka malefni afhendingarskylds adila innan akvedins

timabils, ella verda pau of umfangsmikil og mun erfidara ad hafa yfirlit yfir pau.

e Til ad tryggja ad akvedin og afmdrkud skraningaradferd (oftast malalykill) sé notud fyrir
hvert skjalavorslutimabil, par sem meirihattar breytingar a skraningaradferd eru ad
jafnadi gerdar pegar nytt skjalavérslutimabil hefst, en annars ekki.

o Til ad gera afhendingarskyldum adila mogulegt ad afhenda skjalasafn sitt fra akvednu
timabili til opinbers skjalasafns.

Ordalag 1. og 2. mgr. greinarinnar ,,Rafreent gagnasafn, med rafreenni skraningu & malum og
skjolum og med vardveislu allra skjala & pappir ... og ,,Rafraent gagnasafn med rafrenni
skraningu @ malum og skjélum og vardveislu & skjolum badi a pappir og rafraent eda eingdngu
rafrent ... eru samberileg ordalagi i 2. gr. nugildandi reglna nr. 624/2010.

Skylt er ad skipta rafreenu gagnasafni sem notad er til ad leita ad pappirsmalum i
skjalavorslutimabil sem er u.p.b. fimm ara 16ng. Skjalavorslutimabil er fyrirfram akvedid og
afmarkad timabil sem hinu rafreena gagnasafni og pappirsmalunum er skipt nidur &. bad pydir
ad loka skal 6llum malum og ljuka skraningu peirra vid lok skjalavorslutimabils. Mal, sem
afhendingarskyldur adili parf &fram ad geta skrad skjol i, eru stofnud sem framhaldsméal med
nyju malsnameri. Malid er tengt skraningaradferdinni (oftast malalykli) fyrir nyja timabilid.

Afmorkun i rafrenu gagnasafni med skjolum getur verid & prjd mismunandi vegu.
Adferdirnar byggjast hver & sinum forsendum, og hafa sina kosti og galla. Opinbert skjalasafn
akvedur i samradi vid afhendingarskyldan adila hvada adferd skuli nota vid afmdrkun
gagnasafns. Adferdin fer annars vegar eftir pvi hvada tegundir méla afhendingarskyldur adili
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notar og hins vegar eftir pvi hvernig rafreena gagnasafnid er notad. Nanar um hvern télulid
greinarinnar:
a. Skjalavorslutimabil sem er u.p.b. fimm &r ad lengd.

Skjalavorslutimabil er fyrirfram &kvedid og afmarkad timabil sem skjalavorsiu og
skjalastjorn hja afhendingarskyldum adilum er skipt i. Algengast er ad skjalavorslutimabil
sé fimm ar. Vid timabilaskipti er 6llum malum lokad og skraningu skjala og mala i
gagnasafnid hett. Afhendingarskyldur adili skrair ny mal og skjol & nyju timabili. Mal
sem parf afram ad vinna ad a nyju timabili eru stofnud ad nyju undir nyju malsnumeri.
Mogulegt er ad afhendingarskyldur adili noti svokalladan adldgunartima vid
timabilaskipti. Pegar studst er vid adlogunartima, sem lengst getur ordid sex manudir, er
6llum mélum lokad & gamla timabilinu en ny mal stofnud & nyja timabilinu.

Vid afhendingu a vorsluutgafu rafreenna gagna til opinbers skjalasafns er innihald
vorsluatgdfunnar rafreen skréning upplysinga um skjol og mal fyrir 1idid
skjalavorslutimabil asamt skjolunum sjalfum. Hér getur verid um ad raeda rafren
gagnasofn med skjolum (rafreen skjalavorslukerfi) sem halda utan um malasafn og
malaskra afhendingarskylds adila.

- Deemi um prjar afhendingar vorsluatgafu fyrir  prja skjalavorslutimabil
afhendingarskylds adila yfir arin 2010-2025:

1. vorsluatgafa

2010-2015 2015-2020 2020-2025
|Rafra-3n skraning & skjolum og mdlum 2010-2015|

[skje! fyrir timabilis 2010-2015 |

2. vorsluatgafa |Rafraen skraning a skjolum og méalum 2015-2020 |
[skjé! fyrir timabilia 2015-2020 |

3. vorsluatgafa |Rafraen skraning & skjolum og malum 2020-2025

[skjé! fyrir timabilia 2020-2025

b. Stoduafrit & u.p.b. fimm ara fresti.

Med stdduafriti er att vid ad i vorsluutgafu til opinbers skjalasafns er afhent skraning
upplysinga um skjol og mal sem jafnadarlega er breytt og beett vid og skjol fra sidustu
fimm arum. Pannig er afhent & fimm é&ra fresti skjol sidustu fimm ara og skraning
upplysinga um skjol og mal fra upphafi gagnasafnsins.

Hér getur verid um ad reeda rafreent gagnasafn par sem gégnum er breytt reglulega
b0 pau séu ordin margra ara gomul. P4 er a fimm ara fresti afhent gogn ur gagnasafninu.
— Dami um prjar afhendingar vorslultgafu i stoduafriti fyrir timabilid 2010-2025:

1. vorsluutgafa

2010-2015 2015-2020 2020-2025
| Rafraen skraning a skjélum 2010-2015 |

| Skjsl fyrir timabilig 2010-2015 |

2. vorsludtgafa
[ Rafraen skraning 4 skjslum 2010-2020 |

Skjél fyrir timabilid 2015-2020 |

3. vorsludtgafa

Rafraen skraning 4 skjélum 2010-2025

Skjol fyrir timabilid 2020-2025
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c. Afhending mala sem er lokid og 6llum skjélum malanna u.p.b. fimmta hvert ar asamt 6llum
lysigdgnum fré 6llum starfreekslutima gagnasafnsins.
Samkvaemt pessari adferd afhendir afhendingarskyldur adili mal, sem hefur verid lokid &
sidustu fimm &rum asamt 6llum itargégnum fra éllum liftima rafreena gagnasafnsins. Pess
er krafist ad 6llum skjoélum og 6drum gégnum, sem hafa verid i rafrena gagnasafninu i
meira en fimm ar, sé umbreytt i form vorslultgafu. pad a lika vid um skjol sem tilheyra
opnum malum. Hin umbreyttu skjol eru geymd i rafreena gagnasafninu pangad til 6llu
malinu er lokad og pad afhent i formi vorsludtgafu.
— Dami um prjar afhendingar @ malum sem er lokid fyrir timabilid 2010-2025

1. vorsluutgafa

2010-2015 2015-2020 2020-2025
|Rafraen skraning & skjélum og malum 2010—2015|

[ mal (asamt skjélum) fyrir timabilia 2010-2015 |

2. vorsluutgafa
| Rafraen skréning a skjélum og malum 2010-2020 |

[ Mal (asamt skjslum) fyrir timabilid 2015-2020 |

3. vorsluutgafa
| Rafraen skraning & skjélum og malum 2010-2025

| M4l (dsamt skjolum) fyrir timabilid 2020-2025

Afhendingarskyldur adili getur valid ad hafa adlogunartima, par sem medferd mala sem
unnid er med er lokid i gamla rafreena gagnasafninu, og ny mal sem verda til eru stofnud
i hinu nyja rafreena gagnasafni. Adlogunartiminn atti ekki ad vera lengri en halft ar, par
sem pad 4 ad vera haegt ad loka gamla rafreena gagnasafninu innan hefilegs tima.

Um 12. gr.
Afmorkun skila.
Innihald greinarinnar er ar 19. og 20. gr. donsku reglnanna sem er svohljédandi:
8 19. ,,Afgreensning af arkiveringsversion i henhold til B eller C forudseetter, at Statens
Arkiver efter endt tilsyn, jf. § 31, giver tilladelse hertil.
Stk. 2. Statens Arkiver kan efter endt tilsyn paleegge en myndighed at afgraense systemer
med dokumenter i henhold til A.*
§ 20. ,Afgrensning i henhold til C forudsetter, at myndigheden konverterer
dokumenter, der har veeret registreret i systemet i mere end 5 ar til arkivformat.”
Opinbert skjalasafn getur veitt afhendingarskyldum adilum heimild til ad afhenda
vorsluttgafu samkvemt b- eda c-1id i 11. gr. ad loknu eftirliti. Pessi heimild yrdi einkum notud
ef kaeemi i 1jos i eftirliti ad vardveisla upplysinga i gagnasafninu veeri edlilegri skv. adferdum b-
eda c-lid i 11. gr. en arskurdad hafdi verid i upphafi.
pa getur opinbert skjalasafn gefid afhendingarskyldum adilum fyrirmeeli um ad afmarka skil
ar rafreenu gagnasafni sem inniheldur skjol samkveemt a-1id i 11. gr. Um naudsyn afmérkunar
i rafreenum gagnas6fnum sja um 2. gr.
Um 2. mgr. greinarinnar sja skyringar vid 11. gr.
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Um 13. gr.
Uppbygging og skraning skjala i rafreenu gagnasafni med skjolum.

Akvadi 22., 23. og 24. gr. donsku reglnanna eru ad mestu felldar Gt ar regludrégunum par
sem reglur nr. 85/2018 um skraningu mala og mélsgagna afhendingarskyldra adila taka til
flestra peirra atrida sem par eru talin upp og 6parfi ad telja paer upplysingar upp i greininni.
Hins vegar er mikilvaegt ad kveda a um upplysingar um vistunarsnid og einkveemt audkenni og
tengsl a milli skjala sem ekki er gerd krafa um i reglum nr. 85/2018 og & serstaklega vid um
gagnasofn med skjélum. Greinarnar hljoma svo i dénsku reglunum:

.8 22. | et system med dokumenter skal hvert dokument tilknyttes en sag, for at sikre pracis

og fyldestgarende fremfinding af sagligt sammenhgrende dokumenter.

Stk. 2. Statens Arkiver kan dispensere for kravet i stk. 1.

8 23. Der skal om hver sag registreres oplysninger, der muligger identifikation og

fremfinding, herunder

1) sagsidentifikation

2) sagstitel

3) emne fra systematisk opbygget fortegnelse, der beskriver hele systemets ressortmaessige

deekningsomrade.

8§ 24. Der skal om hvert dokument registreres oplysninger, der muligger identifikation og

fremfinding, herunder

1) dokumenttitel

2) dokumentdato

3) for ind- og udgaende breve: afsender/modtager
4) lagringsform

5) tilhgrsforhold til sag.

Stk. 2. Hvert dokument skal have et unikt ID, og relationen mellem dokumenter skal

registreres.

Stk. 3. Safremt relationen mellem dokumenter, som naevnt i stk. 2, ikke umiddelbart er

implementeret direkte i systemet, skal myndigheden i forbindelse med anmeldelse redegere

for, hvorledes relationen bliver registreret i arkiveringsversionen.

Stk. 4. Statens Arkiver kan dispensere fra kravene i stk. 1.

Gerd er krafa um ad skra upplysingar um hvort skjal er ad 6llu leyti eda ad hluta til geymt
rafreent i gagnasafninu, hvort pad er lika geymt & pappir eda hvort skjal sé ekki tengt
skraningunni. Pessi skraning er til pess ad skyra fyrir veentanlegum notendum ad ekki hafi verid
gerd mistok vid skraningu a skjalinu, heldur ad skjalid sé annars stadar, t.d. & pappir.

Jafnframt er kvedid 4 um ad hvert skjal sem skrad er og vistad i rafreenu gagnasafni med
skjolum skal hafa einkveemt audkenni og skra skal vensl milli skjala, t.d. upplysingar um ad
tiltekin skjol tilheyri sama mali. Séu slik vensl ekki myndud sjalfkrafa vid skraningu skjalsins
i gagnasafnid parf afhendingarskyldur adili ad tilgreina pegar gagnasafn er tilkynnt til opinbers
skjalasafns hvernig pessi vensl verda skrad i vorsluatgafunni. bessi krafa er sett fram til ad
tryggja ad samhengi skjala glatist ekki. Par sem ekki eru um ad raeda rafrent gagnasafn med
skjolum sem heldur utan um eiginleg mal getur opinbert skjalasafn veitt undanpagu fra kréfunni
um myndun mala. Slikar undanpagur geta til deemis verid teiknikerfi, landupplysingakerfi med
skjolum sem eru tengd stddum, verkefnakerfi 0.s.frv.
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Um 14. gr.
Skraning méla og malsgagna i midleegu rafreenu gagnasafni.
Vid gerd greinarinnar er studst vid 25. gr. dénsku reglnanna sem er svohljédandi:
,| et system, der anvendes af flere myndigheder, skal det fremga af sags- eller
dokumentregistreringen, hvilken af de myndigheder, der anvender systemer, der har
registreret sagen eller dokumentet.”
Ordalag greinarinnar er sott i 11. gr. nagildandi reglna nr. 624/2010 sem er svohljodandi:
.| skjalavorslukerfi, sem notad er af fleiri en einum afhendingaradila, skal i skraningu
mals og skjals koma fram hvada afhendingaradli pad er sem skrair mal eda skjal. Pegar
vidhofd er deildaskipt skjalavarsla, i kerfi sem nefnt er i 1. og 2. t6lul. 2. gr., skal i
skraningu mals og skjals koma fram hvada deild pad er sem skrair mal eda skjal.*
Mikilvaegt er ad i rafreenu gagnasafni med skjolum sem margir afhendingarskyldir adilar
nota ad upplysingar séu skrddar um hvada afhendingarskyldi adili skrair upplysingarnar. Skal
pad gert til ad unnt sé ad rekja stjornsyslulegar akvardanir og abyrgd tiltekinna
afhendingarskyldra adila i malsmedferdinni.

Um 15. gr.
Skraarsnio.

Vid gerd greinarinnar er studst vid 26. gr. dénsku reglnanna sem er svohljédandi:
,Myndighederne skal i forbindelse med anmeldelse angive, hvilke filtyper, som lagres i
systemet.”

Afhendingarskyldir adilar eiga vid tilkynningu rafreenna gagnasafna ad tilgreina & hvada
skraarsnidi & ad vista skjol og énnur gogn i gagnasafninu. bad er gert til pess ad haegt sé ad meta
hvort i gagnasafninu séu skraarsnid sem valda vanda vid umbreytingu i vorsluatgafu. Ef svo er
mun opinbert skjalasafn hafa samband vid stofnunina og raeda lausn vandans.

Dami um skraarsnid sem geta valdid vandraedum:

e Gagnagrunnsskrar

e Forritaskrar (exe-skrar)

e Djappadar skrar (zip-skrér)

Mismunandi leidir ma fara til ad medhondla slikar skrar. Til deemis er haegt ad vardveita
gagnagrunnsskrar i sérstakri vorsluttgafu ef i peim eru vardveisluverd gogn, en zip-skrar skal
afpjappa &dur en gogn sem eru pannig skrad eru vistud i gagnasafninu. Alls ekki ztti ad geyma
exe-skrar i rafrena gagnasafninu. Sé afhendingarskyldur adili i vafa um hvort unnt sé ad
umbreyta skraarsnioum i videigandi vorslusnidi er rétt ad hafa samband vid hugblnadaradila.

Pad er & hverjum tima & abyrgd afhendingarskylda adilans ad haegt sé ad umbreyta peim
skraarsnioum sem eru geymdar i rafreena gagnasafninu i vorsluutgafu.

Um 16. gr.
Breytingarsaga.
Vid gerd greinarinnar er studst vid 27. gr. donsku reglnanna sem er svohljédandi:
.| systemer med dokumenter skal der vare historik pa tabeller med oplysninger om sager
og dokumenter, som minimum hvad angar de oplysninger, der fremgar af §§ 23-24.
Stk. 2. Historikken skal kunne indga i en arkiveringsversion.
Mikilveegt er ad upplysingar um breytingar a skjélum og malum séu skrédar. Pad er gert til

19



Drég 11. desember 2019 — bjodskjalasafn Islands

ad heaegt sé ad fylgjast med hvada breytingar verda & malum og skjolum og til ad tryggja ad
skjolin hafi ekki breyst.

Um17.gr.
Notendahandbak.
Vid gerd greinarinnar er studst vid 28. gr. donsku reglnanna sem er svohljédandi:
,,For alle systemer med bevaringsveerdige dokumenter skal der udarbejdes en instruks
med retningslinjer for varetagelse af arkivmassige hensyn i systemet.
Stk. 2. Instruksen skal indeholde detaljeret beskrivelse af:
1) Formalet med og indholdet i systemet, herunder sammenhang med myndighedens
systemer generelt.
2) Myndighedens praksis og arbejdsgange i systemet hvad angar
+ Navngivning af sager og dokumenter
* Oprettelse og lukning af sager
* Beskrivelse og anvendelse af registreringssystematik, herunder regler for
vedligeholdelse af systematikken
«Handtering af lagringsformat, herunder opbevaring af eventuelle
papirdokumenter m.v., som er registreret, men ikke lagret, i systemet
* Tilladte filtyper
« Indskanning eller digitalisering af analogt materiale i systemet
« Systemkonverteringer
* Ressortendringer
* Aflevering til Statens Arkiver.
3) Kvalitetssikring af  registreringerne i systemet og kontrollen med
registreringspraksis.
4) Andre forhold, som myndigheden finder ngdvendige for at sikre en hensigtsmaessig
anvendelse af systemet.*

Tilgangur &kveedisins er ad setja ramma um notkun afhendingarskylds adila & rafreena
gagnasafninu. Notendahandbdk & ad tryggja ad rafraent gagnasafn sé notad & sama hatt af 6llum
sem pad nota og ad geedi upplysinganna séu eins mikil og mégulegt er. Notendahandbok & ad
gilda fyrir alla sem nota gagnasafnid, p.e. pa sem abyrgir eru fyrir gagnasafninu, pa sem sja um
skraningu og pa sem fjalla um einstok mal sem vistud eru i gagnasafninu. Notendahandbdk a
ad endurskoda reglulega svo tryggt sé ad han lysi raunverulegri notkun a gagnasafninu.

Um einstaka t6lulidi greinarinnar:

1. Tilgangi og innihaldi gagnasafnsins, par a medal almenn tengsl vid Onnur rafren
gagnasofn afhendingarskyldra adila: Hér getur verid um ad raeda tilvisanir i videigandi
10ggjof, studning vid innri parfir afhendingarskylds adila, svo sem deilingu pekkingar og
skjalfestingu. I lysingu & tengslum vid énnur gagnasofn getur pvi verid lyst hvada mal
skuli skra i gagnasafnid og hvada mal séu i 6drum gagnasofnum. Sé gagnasafnid hluti af
kerfisumhverfi skal vera almenn lysing & 6llu umhverfinu i fyrirmalunum.

2. Reglum og vinnuferlum afhendingarskyldra adila er varda:

a) Hvernig malum og skjoélum eru gefin heiti: Lysa skal hvernig d&kveda skuli heiti mala og
hvada lysigdgn skuli tengjast peim. bad geta auk skyldubundinna upplysinga til demis
verid upplysingar um malstegund, timafresti 0.p.h. Fyrir skjol skulu vera leidbeiningar
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b)

d)

9)

um hveneer skra skuli skjal og tengja pad vid mal og hvernig gefa skuli skjalinu nafn vid
skréninguna. Reglur um heiti skjala getur t.d. verid ad ef néfn koma fyrir i heitinu sé
pad avallt i nefnifalli.

Stofnun og lokun méla: Segja skal til um hvenzr stofna skuli nytt mal og hvada tegund
mala stofnunin noti. Pad getur til deemis verid erindi fra almenningi sem verdur til pess
ad serstakt mal er stofnad, eda radning nys starfsmanns, sem pydir ad stofnad er
moppumal sem fylgir starfsmanninum allan radningartimann.

Venjulega er greint & milli eftirfarandi tegunda af malum:

i) Moppumal, p.e. eitt mal & hlut eda persénu (t.d. starfsmannamal)
ii) Safnmal, p.e. eitt mal & efni (t.d. erindi af sérstakri gerd)
iii) Einstok mal, p.e. eitt mal & erindi/verkefni (t.d. mal um sérstaka atburdaras).

Meelt er med pvi ad afhendingarskyldur adili noti einstok mal ad eins miklu leyti og
unnt er pvi audveldlega er haegt ad tapa yfirsyn yfir adrar tegundir mala vegna fj6lda
skjala.

Lysingu a skraningaradferd og notkun hennar, par & medal reglur um vidhald
skraningaradferdar: Lysa skal hvada skraningaradferd stofnunin notar og hvernig han
skuli notud. Skraningaradferd i rafreenu gagnasafni sem heldur utan um malasafn
afhendingarskylds adila er t.d. malalykill. | notendahandbok & jafnframt ad koma fram
hver beri abyrgd & ad skraningaradferdin sé uppferd og geti feert inn breytingarnar.
Breytingarnar skulu jafnédum skjalfestar.

Lysingu & ferli skréningar og vardveislu skjala sem ekki eru skdnnud eda eru adeins
skonnud ad hluta: I rafrenum gagnasofnum med skjolum skal skra vistunarsni® fyrir
hvert einstakt skjal en med vistunarsnidi er att vid a hvada formi skjélin eru vardveitt.
Vistunarsnid getur verid rafrant, pappir eda ad hluta & pappir. I notendahandbok skal
lysa pvi hvernig skuli medhondla skjol sem ekki eru skénnud eda adeins skénnud ad
hluta. Hér getur verid um ad raeda t.d. storar teikningar sem erfitt getur reynst ad skanna
inn.

Leyfd skraarsnid: | notendahandbok skal vera listi yfir pau skraarsnid sem leyft er ad
vista i gagnasafninu. Auk pess skulu vera leidbeiningar um hvad skuli gera ef
afhendingarskyldum adila berst skraarsnid sem ekki er strax haegt ad geyma i
gagnasafninu. Til deemis er haegt ad setja reglu um ad alltaf skuli afpjappa pjappadar
skrar (zip-skrar), adur en per eru lagdar inn i gagnasafnid, og senda télvupost med
vidhengi af 6pekktri skraargerd aftur til sendanda med tilmaelum um ad senda hann aftur
med leyfdu skraarsnidi.

Skénnun eda stafren endurgerd & hlidrenum gognum i gagnasafninu: |
notendahandbdk skal vera lysing & skonnunarferli inn i rafreent gagnasafn. Fyrirmeeli
skulu vera um vinnuferli til pess ad tryggja ad 61l videigandi pappirsskjél séu skénnud
inn i gagnasafnid. I lysingu & skonnunarferli & t.d. ad koma fram hver ber abyrgd &
skonnuninni og hvada skjol & ekki ad skanna.

Umbreytingu & gégnum: I notendahandbdk skulu vera fyrirmali, ef afhendingarskyldur
adili hefur i hyggju ad skipta um rafreent gagnasafn & midju timabili, p.e. &dur en ad
afhendingu kemur til opinbers skjalasafns, um ad tilkynna skuli breytinguna til pess
opinbera skjalasafns sem vidkomandi adili er afhendingarskyldur til og fa hana
sampykkta.
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h) Breytingar a verksvidi: Verdi breytingar a verksvioi afhendingarskylds adila sem hafa

3.

ahrif & notkun rafreens gagnasafns skal tilkynna pad til pess opinbera skjalasafns sem
vidkomandi adili er afhendingarskyldur til. I notendahandbdk skal pvi lyst hvernig skuli
bregdast vid slikum breytingum, t.d. getur purft ad endurskoda skréningaradferd eda ad
pad eigi ad loka malum o.p.h. ef verksvid eda malaflokkar flytjast yfir til annarrar
stofnunar.
Afhendingu til opinbers skjalasafns: | notendahandbok skulu vera upplysingar um
hvenar og til hvada opinbera skjalasafns skuli afhenda vorsluutgafu gagna ur
gagnasafninu og ad pad skuli gert samkvaemt peim reglum sem um pad gilda a hverjum
tima. Jafnframt skal koma fram samkvemt hvada adferd gagnasafnid skuli afhent i
vorslultgafu, sbr. 11. gr. reglnanna (skjalavorslutimabil, stoduafrit eda lokud mal).
Gadamati & skraningum i gagnasafnid og framkveemd eftirlits: | notendahandbok skal
vera lysing & hvernig afhendingarskyldum adila ber ad tryggja ad alltaf sé skréd i
gagnasafnid a sama hatt og ad skraningin sé fullnagjandi. Med ,,fullnaegjandi skraningu*
er att vid ad peer upplysingar sem skylt er ad skra samkvaemt reglum séu ad minnsta kosti
skradar. Enn fremur skal afhendingarskyldur adili fylgjast med hvada skraargerdir eru
vistadar i gagnasafninu. Koma skal fram i lysingunni hvada adgerdir viokomandi adili
etli ad nota til pess ad tryggja gaedi gagnasafnsins. Gaedastjornun vid skraningu er annad
hvort framkvaemd med stddugri geedastjérnun i gagnasafninu sjalfu, t.d. i gegnum
vinnuflaedi sem stydur ad dkvednar upplysingar og skjol séu skrad, eda med handvirkri
geedastjérnun, t.d. vid ad fara yfir mal i tengslum vid lokun eda med stodugu eftirliti pvert
amal.
Onnur atridi sem afhendingarskyldum adila finnst naudsynleg til pess ad tryggja
videigandi notkun gagnasafnsins: | notendahandbdk eiga jafnframt ad vera upplysingar
sem ekki eru taldar hér ad ofan en pykja naudsynlegar til ad tryggja videigandi notkun
gagnasafnsins. Hér getur verid um ad raeda sérstaka notkun afhendingarskylds adila a
rafreenu gagnasafni vegna verksvids, s.s. lysingu verkferla.

Sja nénar eydublad um tilkynningu rafreens gagnasafns i fylgiskjali aftan vid pessa
greinargerd med reglunum.

Um 18. gr.
Eftirlit afhendingarskyldra adila.

Til einféldunar er lagt er til ad 29. og 30. gr. donsku reglnanna verdi sameinadar i eina grein.
Badar greinar donsku reglnanna fjalla um innra eftirlit athendingarskyldra adila & notkun peirra
a rafreenum gagnaséfnum. Greinarnar eru svohljodandi a donsku:

., 8 29. Myndighederne skal gennemfgre kontrol med, at obligatoriske oplysninger, jf. 88
23 - 24, reqgistreres korrekt.

Stk. 2. Kontrollen skal veere beskrevet i myndighedens instruks for anvendelse af systemet,
Jf. 8 28.

8§ 30. Myndighederne skal gennemfgre kontrol med, om der registreres andre filtyper i
systemet, end dem, der fremgar af instruksen, jf. § 28.

Afhendingarskyldur adili skal jafnodum fylgjast med ad skyldubundnar upplysingar um mal
og skjol séu i raun skradar i gagnasafnid. Pvi & ad vera lyst i notendahandbdk hvernig petta
eftirlit fer fram, t.d. med handahdfssynum af malum. Fyrir skjol er medal annars hagt ad
framkvaema eftirlitid med yfirliti yfir skjol sem ekki eru tengd malum.
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Afhendingarskyldur adili skal stodugt fylgjast med hvada gerdir skraa eru i gagnasafninu og
hvort paer séu i samraemi vid listann yfir skrdargerdir i notendahandbdk. Eftirlitid getur farid
fram med Utdreetti Ur gagnasafninu sem synir hvada skrdargerdir eru i pvi. Ef
afhendingarskyldur adili finnur skraarsnid sem ekki eru leyfilegar skal athuga nanar af hverju
skrérnar hafa verid lagdar inn og hvort pad sé naudsynlegt ad geta vistad skraarsnidid. Sé svo
og ef haegt er ad umbreyta skraarsnidinu i snid vorsluatgafu er strax heaegt ad baeta henni vid
listann. Ef svo er ekki skal afhendingarskyldur adili sja til pess ad skranni verdi breytt i annad
snid til ad hun geti farid inn i vorsluatgafuna.

Um 19. gr.
Eftirlit opinbers skjalasafns.

Vid gerd greinarinnar er studst vid 31. gr. dénsku reglnanna sem er svohljédandi:

,otatens Arkiver foretager tilsyn med anvendelse af systemer med dokumenter, som skal
bevares. Tilsynet foretages ca. 2 ar efter ibrugtagning af systemet.

Stk. 2. Tilsynet bestar i en kontrol af, om systemet anvendes som beskrevet i instruksen,
herunder om myndigheden har foretaget den korrekte kontrol, jf. 8§ 29 - 30.¢

Upp geta komid vandamal, badi hvad varda geedi skraningar mala og skjala, breytingar &
snidi vorsluatgafu og loks vegna skjalfestingar breytinga a starfsreekslutima rafrena
gagnasafnsins. Opinbert skjalasafn skal pvi framkvema reglubundid eftirlit med rafreenu
gagnasafni med skjolum eftir um pad bil tveggja ara notkun til ad komast hja pvi ad upp komi
meiri hattar vandamal pegar gogn ar gagnasafninu verda afhent. Tilgangur eftirlitsins er ad sja
hvort afhendingarskyldur adili fylgi lysingum i fyrirmalunum jafnframt pvi ad ékveda
samkvemt hvada afhendingaradferd gagnasafnid skuli afhent, sbr. 11. gr.

Opinbert skjalasafn getur ad loknu eftirliti falio afhendingarskyldum adila ad lagfeera villur
sem i ljos kunna ad koma vid eftirlitid og annad sem upp & kann ad vanta vid notkun rafrena
gagnasafnsins. [ eftirlitinu skodar opinbert skjalasafn jafnframt hvort ad pau skjol séu til stadar
sem eiga ad vera hluti af vorslutgafu.

Um 20. gr.
Gildistaka.

Reglurnar eru settar & grundvelli 23. gr. laga um opinber skjalasdfn nr. 77/2014 en par segir:
. bjédskjalasafn Islands skal setja reglur skv. 1. télul. 8. gr. um pad hvernig skjalastjorn
og skjalavorslu i stjornsyslu rikis og sveitarfélaga og afhendingarskyldra adila skuli
hagad, svo og skraningu, flokkun og fragangi skjala til afhendingar til opinberra
skjalasafna, p.m.t. skilmala um stadla fyrir skjalavistunarkerfi og sampykkt a
skjalavistunarkerfum.

Reglurnar verda stadfestar af radherra adur en paer verda birtar i B-deild Stjornartidinda sbr.
1. og 2. t6lul. 8. gr. laga um opinber skjalasofn.

Lagt er til ad reglurnar taki gildi dd.mm.2020, ad undangengnu umsagnarferli. Med setningu
bessara reglna falla ar gildi tveer reglur um tilkynningu rafreenna gagnakerfa, p.e. reglur
bj6dskjalasafns Islands um tilkynningu og sampykkt rafrenna skjalavérslukerfa
afhendingarskyldra adila, nr. 624 fra 30. juni 2010, og reglur pjodskjalasafns Islands um
tilkynningu rafreenna skraa og gagnagrunna afhendingarskyldra adila, nr. 625 fra 30. jani 2010.
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Fylgiskjal - Tilkynning um rafreent gagnasafn

Afhendingarskyldur adili Kennitala:
Heimilisfang: Postnumer: Sveitarfélag:
Abyrgdarmadur: Starfsheiti: Netfang:

1. Fullt heiti rafreena gagnasafnsins:

2. Hvada gdgn eru skrad i rafreena gagnasafnio (ef skjalaflokkar pa hvada skjalaflokkar):

3. Hvener var/verdur rafrena gagnasafnid tekid i notkun?

4. Ef adrir afhendingarskyldir adilar skra gogn i/eda nota gagnasafnid skal skré pa hér ad nedan:

Afhendingarskyldur adili Edli notkunar

5. Hvada starfseiningar (deildir eda svid) afhendingarskylds adila munu nota gagnasafnid?

6. Hver bjo til og hannadi rafrena gagnasafnid?

7. Nafn rafreens gagnasafns og Gtgafunamer:

8. Er rafrena gagnasafnid venslad?
714 [ Nei

9. Ef - rafreena gagnasafnid er ekki venslad, hvernig er p4 gagnasafnid uppbyggt?

Upplysingar um innihald gagna
10. Hver er fjoldi feersina i rafreena gagnasafninu? Fyrir ny rafreen gagnaséfn hver er dzetladur fjoldi faersina?

11. Inniheldur rafreena gagnasafnid landfreedilegar upplysingar (G1S-gogn)?

12. Eru gogn Ur gagnasafninu gefin Gt (hér er att vid Utgafu a pappir eda & rafreenu formi)?

13. Ef ja, hvada gogn eru gefin Ut og hver gefur gégnin Gt?
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14. Huvert er hlutverk rafreena gagnasafnsins?

15. Hvada gdgn inniheldur rafrena gagnasafnio?

16. Hvernig myndast gogn i rafreena gagnsafninu?

* Innslattur
" Yfirfeersla Gr 66ru kerfi

" sjalfvirkt

" Annad

Tenging rafreena gagnasafnsins vid 6nnur rafran gagnasofn

17. Byr rafreena gagnasafnid til gogn i 6drum rafreenum gagnaséfnum?
7Ja 7 Nei

18. Ef ja, pa i hvada rafreenu gagnaséfnum? (LA&tid fylgja tilkynningunni skjal med lysingu ferilsins i gagnasafninu)

Heiti rafrens gagnasafns Afhendingarskyldur adili

19. Kemur rafreena gagnasafnid i stad Grelts rafrens gagnasafns?
738 1 Nei

20. Efja, pa i stad hvada rafreena gagnasafns?

Heiti rafrens gagnasafns Hlutverk

Upplysingar um skjol

21. Inniheldur rafreena gagnasafnid skjol, vidhengi eda adrar tegundir malsgagna?
714 [ Nei

22. Hversu mérg mal og hversu morg skjol (eda skrar) er gert rad fyrir ad séu vistud arlega i gagnasafnio?
a. Fjoldi mala:

b. Fjoldi skjala (malsgagna):
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23. Hvaoa flokkunaradferd er notud i gagnasafninu?
™ Malalykill

" Annad

b. Ef pappirsskjol eru i gagnasafninu, hvernig skal peim radad (p.e. er samhengi milli rafreenna gagna og
pappirs)?

24. Timabil rafrennar skjalavorslu.
a. Hvener er éskad eftir pvi ad hefja rafrena skjalavorsiu?

b. Hvenar hefst skjalavérslutimabil sem rafraen skjalavarsla tilheyrir?

c. Hvener lykur skjalavorslutimabilinu?

25. Er éskad aologunartima?
{7 )34 7 Nei

Ef j4, hve langur verdur adlégunartiminn (hamark 6 manudir)?

26. Ré&dgerir afhendingarskyldur adili ad feera safnmal fré fyrra skjalavérslutimabili yfir & pad nyja?
798 1 Nei

27. Er heegt er finna efnislega samtengd skjol i rafrena gagnasafninu med einkveemu malsnimeri?
7Ja 7 Nei
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28. Notendahandbok rafreenna gagnasafna med skjélum. Hér skal tilgreina bladsidutal eda ndmer vidauka par sem

heegt er ad finna eftirfarandi:
a. Tilgangur og innihald gagnasafnsins, p.a.m. tengsl vid dnnur rafraen gagnasofn:

b. Hvernig malum og skjolum eru gefin heiti:

c. Stofnun og lokun méla:

d. Lysingu a skraningaradferd og notkun hennar, p.a.m. um viohald skraningaradferoar

e. Lysingu a ferli skraningar og vardveislu skjala sem ekki eru skdnnud eda eru adeins

skénnud ad hluta

f.  Leyfd skréarsnid

g. Skonnun eda starfreen endurgerd & hlidreenum gégnum i gagnasafninu

h.  Umbreyting 4 gégnum

i. Breytingar a verksvidi

j. Afhendingu til opinbers skjalasafns

k. Gadamat & skraningum i gagnasafnid og eftirlit med skraningarreglum

I.  Onnur atridi sem afhendingarskyldum adilum finnst naudsynleg til pess ad tryggja

videigandi notkun gagnasafnsins
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