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REGLUR
um malalykla afhendingarskyldra adila.

1.0r.
Gildissvid.
Reglur pessar gilda um afhendingarskylda adila sem falla undir 1. og 2. mgr. 14. gr. laga
nr. 77/2014 um opinber skjalasofn.
Reglurnar gilda um malalykla sem notadir eru hja afhendingarskyldum adilum til pess ad
rada og halda utan um skjalaflokkinn malasafn i skjalasafni.

2. 0r.
Uppbygging.

Malalyklar afhendingarskyldra adila skulu uppfylla eftirfarandi atridi:

1. Malasafn skal flokka pannig ad méal sem varda sama verkefni lendi i sama flokki.

2. Malalykillinn se stigveldisskipadur og fari fra hinu almenna til hins sérteeka. Hverjum
flokki & ad vera haegt ad skipta nidur eftir porfum og feer hver flokkur akvedid namer.
Efnissvid (fyrsta stigid) myndar ytri ramma lykilsins og endurspeglar [6gbundin
verkefni skjalamyndara. Annad stigid (adalflokkar) endurspeglar péa starfspaetti sem
skjalamyndari notar til ad vinna légbundin verkefni og eru nanari utfersla a
verkefnum hans. pridja stigid, og pau sem & eftir koma (undirflokkar), er itarlegri
flokkun & starfspattum.

3. [ malalyklinum faist gott yfirlit yfir alla starfspeetti hins afhendingarskylda adila og
innbyradis tengsl peirra.

4. Mogulegt sé ad baeta inn starfspattum i edlilegu efnissamhengi pegar pess er porf.

I malalyklinum séu ekki outskyrdar eydur eda gét.

6. Geaeta pess ad skjol sem verda grisjud verdi flokkud a fyrirfram akvednum namerum i
malalyklinum.

o

3.gr.
Inngangur ad malalykli.
Hverjum malalykli skal fylgja inngangur par sem Iyklinum og notkun hans er lyst. i
innganginum skulu eftirfarandi atridi koma fram:
1. Gildistimi malalykilsins.
2. Lysing & gerd og notkun malalykilsins.
3. Lysing & efnissvidum.

4. qgr.
Gildistimi og sampyKkki.

Malalyklar afhendingarskyldra adila skulu gilda i skjalavérslutimabil sem eru u.p.b. fimm
ar ad lengd.

Nyir malalyklar skulu sampykktir af pvi opinbera skjalasafni sem vidkomandi adili er
afhendingarskyldur til &dur en peir eru teknir i notkun. Auk pess skal leita eftir sampykki:

1. Pegar skjalavorslutimabil rennur Gt.

2. Breyting verdur a efnissvidum malalykilsins.
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5. gr.
Gildistaka.
Reglur pessar eru settar & grundvelli 23. gr. laga nr. 77/2014 um opinber skjalaséfn og hafa
verid stadfestar af radherra.
par taka gildi 15. mars 2015.

bjodskjalasafni islands, ....... 2015.

Eirikur Gudmundsson, pjédskjalavordur.
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Greinargerd

Reglur bjodskjalasafns Islands nr. 622/2010 um malalykla afhendingarskyldra adila toku
gildi 1. gust 2010.* Med nyjum I6gum um opinber skjalaséfn nr. 77/2014 er naudsynlegt ad
endurskoda peer. Tillogur til breytinga sem gerdar hafa verid felast einkum i visun i ny 16g en
einnig er breytt ordalagi par sem pad & vid og greinar sameinadar til ad reglurnar verai
skyrari.

Til ad halda r6d og reglu & méalasafni stofnunar er notadur svokalladur malalykill.
Malalykill er skjalaflokkunarkerfi sem &tlad er ad tryggja rétt samhengi upplysinga, pannig
ad skjol sem varda sama mal og lysa sama mali liggi saman og finnist & sama stad. Malalykill
gildir fyrir skjol i malasafni en naer ekki til annarra skjalaflokka i skjalasafni skjalamyndara.
Med malasafni er att vid gogn & pappir eda rafraen, t.d. innkomin og Utsend bréf, minnisbl6a,
ordsendingar innanhuss sem og samninga, greinargerdir, skrdd simtol, skyrslur o.fl. sem oft
eru hluti mals og varpa ljosi a pad. Malalykill er pvi undirstada rédunar / skraningar og
fragangs a skjolum i mélasafni afhendingarskylds adila. Méalalykill &samt mélaskra eru
verkfeeri til pess ad fa yfirlit yfir, vinna vid og halda reidu & méalasafni viokomandi
skjalamyndara, p.e. hins afhendingarskylda adila skv. 16gum. Reglur um mélalykla gilda jafnt
hvort sem hinn afhendingarskyldi adili stydst vid rafrena skjalavorslu eda
pappirsskjalavorslu.

Eldra heiti yfir malalykil, sem notad hefur verid i leidbeiningarritum Pjodskjalasafns fram
ad pessu, er bréfalykill. Hugtakid malalykill er hér notad med visan i skyldu stjérnvalda til ad
skra mal sem koma til medferdar hja peim og vardveita malsgégn pannig ad pau seu
adgengileg, sbr. 2. mgr. 23. gr. laga nr. 77/2014 um opinber skjalaséfn. Hugtakid malalykill
neer betur yfir pau skjol sem vistud eru i malasafni opinberra stofnana heldur en heitid
bréfalykill, par ed mélasafnid naer ekki adeins yfir bréf heldur 611 skjol er tilheyrt geta mali,
t.d. umsoknir, minnisbldd sem ritud hafa verid um malsatvik, umsagnir, erindi fra 6drum
stofnunum og embaettum, myndir, teikningar og hljodupptokur, ljosmyndir o.fl. Onnur heiti
yfir malalykil sem sést hafa eru skjalalykill og skjalaflokkunarkerfi (& ensku classification
system). Pau hugtok eru hins vegar notud sem yfirheiti fyrir 6ll flokkunarkerfi i skjalasafni
stofnunar, og verda pvi ekki notud i pvi prengra samhengi sem hér er um ad reeda. T.d. er
bokhaldslykill skjalaflokkunarkerfi fyrir bokhald, méalalykill skjalaflokkunarkerfi fyrir
malasafn o.s.frv.

Vid endurskodun reglnanna hefur bjodskjalasafn Islands haft fullt samrad vid mennta- og
menningarmalaraduneytia.

Um 1. gr.
Gildissvid

Lagdar eru til tvaer breytingar & 1. gr. reglnanna. [ fyrsta lagi er pad breyting med visun i
ny 16g um opinber skjalaséfn nr. 77/2014, en i 6dru lagi er lagt til ad 2. gr. i ndgildandi
reglum (nr. 622/2010) verdi hluti 1. gr. i pessum nyju reglum.

Breyting er gerd & 1. gr. reglnanna vegna nyrra laga um opinber skjalaséfn. I stad ordanna
,,Reglur pessar gilda um embetti forseta islands, Alpingi, Heestarétt, domstdla, Stjornarradid
og paer stofnanir sem undir pad heyra, svo og adrar stofnanir rikisins, fyrirtaeki i eigu rikisins,
sveitarfélog og stofnanir peirra og fyrirteeki & peirra vegum, félagasamtok sem fa meirihluta
rekstrarfjar sins med framlagi a fjarlogum og félég sem njota verulegs styrks af opinberu fé,
sbr. 5. gr. laga nr. 66/1985 um Pj6dskjalasafn Islands* kemur ,,Reglur pessar gilda um

! Sja reglur bjédskjalasafns islands nr. 622/2010 um malalykla afhendingarskyldra adila,
http://www.stjornartidindi.is/Advert.aspx?1D=38fccc6e-95ab-4052-a41b-d0c790a03e44.
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afhendingarskylda adila sem falla undir 1. og 2. mgr. 14. gr. laga nr. 77/2014 um opinber
skjalasofn. 1 1. og 2. mgr. 14. gr. laga um opinber skjalaséfn segir:

.»Afhendingarskylda samkvaemt 16gum pessum gildir um:

1. embetti forseta Islands,

2. hestarétt, héradsdomstola og adra légmata domstola,

3. stjornarrad islands, svo og allar stjornsyslunefndir og stofnanir sem heyra
stjornarfarslega undir pad, sem og pjédokirkjuna,

4. sveitarféldg, svo og allar stofnanir og nefndir a peirra vegum sem fara med
stjornsyslu. Hid sama gildir um byggdasamlog og adra pa adila sem sja um
framkvaeemd einstakra stjornsysluverkefna vegna samvinnu sveitarféelaga,

5. sjalfseignarstofnanir og sjédi sem stofnud hafa verio med l16gum eda a grundvelli
heimildar i I6gum i peim tilgangi ad sinna einkum opinberum verkefnum,

6. stjérnsysluadila einkaréttaredlis hafi peim & grundvelli laga verid fengid vald til pess
ad taka stjornvaldsakvardanir af halfu rikis eda sveitarfélags ad pvi er vardar skjol
sem hafa ordid til hj& peim eda komist i peirra vorslu vegna méla er tengjast slikum
akvorounum,

7. einkaréttarlega I6gadila sem tekid hafa ad sér rekstrarverkefni med samningi skv. 30.
gr. laga um fjarreidur rikisins, eda skv. 100. og 101. gr. sveitarstjornarlaga, ad pvi er
vardar skjol sem hafa ordid til hj& peim eda komist i peirra vorslu vegna rakslu slikra
verkefna.

Afhendingarskylda gildir enn fremur um logadila sem eru ad 51% hluta eda meira i eigu
hins opinbera. Afhendingarskyldan & vid gagnvart héradsskjalasafni pegar viokomandi adilar
eru i eigu sveitarfélaga sem reka eda eiga adild ad héradsskjalasafni. Komi upp agreiningur
um afhendingarskyldu logadila tekur bjodskjalasafn islands akvérdun um
afhendingarskylduna.*

Talid er of langt og Oparft ad endurtaka pessar malsgreinar i heild sinni i pessum reglum,

0g ad naegi ad visa til peirra med peim hatti sem lagt er til.

I sidari malsgrein 1. gr. felst tillaga um ad 2. gr. i nugildandi relum standi 6breytt sem ny

malsgrein i 1. gr.

Um 2. gr.
Uppbygging.

Hér er um ad raeda somu grein og er 3. gr. ndgildandi reglna. Ordalag er 6breytt utan pess
ad smaordio ,,ad" i upphafi setninga i 2.-6. t6lulid er tekid Ut til ad einfalda textann. Hugtakid
»afhendingarskyldur adili“ er notad i stad hugtaksins ,,skjalamyndari* i 3. télulid 2. gr. Er pad
gert i samraemi vid hugtakanotkun i Il6gum um opinber skjalasofn.

Pa er i 6. tolulid tekin Gt setningin ,,en pannig verdur hagt ad grisja malasafnid an of
mikils tilkostnadar og vinnu** enda a han fremur heima i leidbeiningum og skyringum a
télulionum en i reglunum sjalfum.

Néanar um einstok efnisatridi greinarinnar:

1. Til pess ad halda saman malsskjolum er varda sama mal parf ad flokka skjolin eftir
efni peirra. Med pvi verdur adgengi ad malsskjélum einfaldara og skjoél sem varda
sama malid eda samskonar mal liggja saman.

2. Malalyklar afhendingarskyldra adila skulu vera stigveldisskipadir og endurspegla
verkefni adila. Med verkefnum er t.d. att vid verkefni afhendingarskyldra adila sem
m.a. eru bundin i I16gum, reglugerdum eda sérstokum sampykktum sem sett hafa
verid fyrir viokomandi adila. Efsta stigid i stigveldisskipudum malalykli nefnist
efnissvid og lysir verkefnum vidkomandi adila. Adal- og undirflokkar i méalalykli
endurspegla hvernig hinn afhendingarskyldi adili vinnur sin verkefni, nefnt
starfspeettir.
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3. Malalykill & ad gefa gott yfirlit yfir hvernig afhendingarskyldur adili vinnur sin
verkefni. Vid rédun i adal- og undirflokka parf pvi ad taka tillit til starfshatta
vidkomandi adila.

4. Ppad getur verid hentugt ad halda eftir onotudum namerum i adal- og undirflokkum
malalykilsins ef tilfersla eda breytingar verda & urvinnslu a verkefnum vidkomandi
adila.

5. Naudsynlegt er ad ekki séu outskyrdar eydur eda outskyrd laus namer i malalyklum,
einkum pegar til lengri tima er litid. Slikar eydur i malalykli og malasafni kunna ad
vekja efasemdir um heilleika mélasafnsins og jafnvel grun um ad skjol hafi verid
fjarleegd ur malasafninu.

6. Vid gerd malalykils er mikilveegt ad skjol ar méalasafni, sem heimilt er ad grisja, séu
adgreind fra 6drum skjélum. Med pvi ad grisjunarskjol séu flokkud a fyrirfram
akvedin namer i malalykli ma grisja pau an mikils tilkostnadar og vinnu, ella parf ad
tina grisjunarskjélin hédan og padan Ur méalasafninu sem getur kostad mikla vinnu.

Um 3. gr.
Inngangur ad malalykli.

Sama grein og 4. gr. nugildandi reglna Hverjum malalykli parf ad fylgja inngangur par
sem lyklinum og notkun hans er lyst. Tilgangurinn med slikum inngangi er eftirfarandi:

1. Ad setja akvedinn ramma utan um malalykilinn, ad skyra markmid hans og afmaérkun.

2. A0 audvelda notkun hans hja hinum afhendingarskylda adila.

3. Ad nyir starfsmenn geti audveldlega kynnt sér uppbyggingu og notkun malalykilsins.

4. A0 framtidarnotendur méalasafnsins geti med audveldu méti nalgast upplysingar um

uppbyggingu malalykilsins og notkun hans, sem audveldar alla leit ad skjolum.

Nanari skyring & efnisatridum:

1. Gildistimi malalykilsins. I inngangi ad malalykli skal tilgreina yfir hvada timabil
malalykillinn naer. Sja skyringu & 4. gr.

2. Lysing & gerd og notkun malalykilsins. Mikilveegt er ad i inngangi ad malalykli sé
lysing & gerd og notkun hans, svo notendur atti sig betur & uppbyggingu lykilsins og ad
hann reynist audveldur i notkun.

3. Lysing a efnissvidum. Hverju efnissvidi malalykilsins skal fylgja skyring. Greina skal i
stuttu mali fra peim verkefnum sem falla undir hvert efnissvid fyrir sig. Tilgreina parf
ef rédun skjala innan efnissvidsins er a einhvern hatt frabrugdin almennri rodun skjala
i lyklinum. Hér er t.d. att vid ef undirkerfi er notad, eda ef méalefnum er skipad a
akvedinn hatt i flokka, t.d. ef skjolum nefnda er radad i stafrofsrdd, pa er stafrofsrod
nefndanna undirkerfid.

Um 4. gr.
Gildistimi og sampykki.

Lagt er til ad 5. og 6. gr. nugildandi reglna verdi sameinadar i eina grein med
ordalagsbreytingu. I stad ordanna ,,Nyir malalyklar skulu sampykktir af Pjodskjalasafni
Islands adur en peir eru teknir i notkun, sbr. 6. gr. laga nr. 66/1985 um bjédskjalasafn
Islands. Sveitarféldg og stofnanir peirra sem adilar eru ad héradsskjalasafni skulu fa
malalykla sampykkta af viokomandi héradsskjalasafni** kemur ,,Nyir malalyklar skulu
sampykktir af pvi opinbera skjalasafni sem vidkomandi adili er afhendingarskyldur til &dur en
beir eru teknir i notkun®. 1 2. gr. laga um opinber skjalas6fn er hugtakid ,,opinbert skjalasafn*
skilgreint & pennan hatt: ,,Pjodskjalasafn islands og héradsskjalaséfn sem starfa i samraemi
vid rekstrarleyfi.* Til einfoldunar og til samreemis vid 16gin er pvi hugtakid ,,opinbert
skjalasafn“ notad.
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pa er leidrett villa i fyrstu malsgrein nugildandi reglna par sem ordid ,,lengd* hefur fallid Gt
fyrir ordid ,hvert“. [ stad ordanna ,,Malalyklar afhendingarskyldra adila skulu gilda i
skjalavorslutimabil sem eru u.p.b. fimm ar ad hvert* kemur ,,Malalyklar afhendingarskyldra
adila skulu gilda i skjalavorslutimabil sem eru u.p.b. fimm ar ad lengd*.

Malalyklar skulu gilda i akvedid skjalavorslutimabil. Skjalavorslutimabil er fyrirfram
akvedio og afmarkad timabil sem malasafni viokomandi adila, malalykli og malaskra er skipt
nidur &. Algengast er ad skjalavorslutimabil sé fimm &r. Sa tilhdgun ad skipta skjalavorslu
pannig nidur i tiltekin timabil & vid hvort sem mal eru skrad i baekur, notast er vid rafraent
dagbdkarkerfi eda rafreent mala- og skjalavorslukerfi. Skipting i skjalavorslutimabil er
naudsynleg:

1. Til ad tryggja ad heegt sé ad afmarka malefni hins afhendingarskylda adila innan
akvedins timabils, pvi ella verda pau of umfangsmikil og mun erfidara ad hafa yfirlit
yfir pau.

2. Til ad tryggja ad akvedinn og afmarkadur malalykill sé notadur fyrir hvert
skjalavorslutimabil, par sem meirihattar breytingar & lyklinum eru ad jafnadi gerdar
begar nytt skjalavorslutimabil hefst, en annars ekki.

3. Til ad gera hinum afhendingarskylda adila moégulegt ad afhenda skjalasafn sitt fra
akvednu timabili i heild sinni til viokomandi opinbers skjalasafns.

Adur en nyr malalykill er tekinn i notkun hja afhendingarskyldum adila verdur ad fa
formlegt sampykki fyrir notkun hans hja pvi opinbera skjalasafni sem vid a. Seekja parf um
sampykki fyrir malalykli fyrir hvert nytt skjalavorslutimabil.

Ef verulegar breytingar verda a verkefnum adila verdur ad endurskoda malalykilinn i heild
sinni og leggja hann ad nyju fyrir pad opinbera skjalasafn, sem vidkomandi er
afhendingarskyldur til. Hefst pa nytt gildistimabil. Med verulegum breytingum er att vid ad
breytingarnar séu pad miklar ad per hafi ahrif & efnissvid malalykilsins.

Um 5. gr.
Gildistaka.

Lagoar eru til breytingar & greininni sem er efnislega samhljéda 7. gr. nagildandi reglna par
sem visad er i 16g um opinber skjalasofn i stad laga um Pjodskjalasafn islands sem hafa verid
numin 0r gildi. Breyting snyr ad visun i 23. gr. laga um opinber skjalaséfn nr. 77/2014. bar
segir: ,,bjodskjalasafn islands skal setja reglur skv. 1. télul. 8. gr. um pad hvernig
skjalastjérn og skjalavorslu i stjornsyslu rikis og sveitarfélaga og afhendingarskyldra adila
skuli hagad, svo og skraningu, flokkun og fragangi skjala til afhendingar til opinberra
skjalasafna, p.m.t. skilmala um stadla fyrir skjalavistunarkerfi og sampykkt a
skjalavistunarkerfum.* I 1. tolul. 8. gr. laganna segir enn fremur: ,,... reglurnar skulu
stadfestar af radherra**.

Reglurnar verda stadfestar af rddherra adur en peer verda birtar i B-deild Stjérnartidinda.
Lagt er til ad reglurnar taki gildi 15. mars 2015.



