Drog 13. febrdar 2015 — bjodskjalasafn islands

REGLUR

um fragang, skraningu og afhendingu pappirsskjala afhendingarskyldra adila.

1.0r.
Gildissvio.

Reglur pessar gilda um afhendingarskylda adila sem falla undir 1. og 2. mgr. 14. gr. laga
nr. 77/2014 um opinber skjalasofn.

Reglurnar gilda um fragang og skraningu pappirsskjala afhendingarskyldra adila, sem ber
ad afhenda opinberu skjalasafni ad jafnadi eigi sidar en pegar pau hafa nad prjatiu ara aldri
sbr. 15. gr. laga nr. 77/2014 um opinber skjalasofn.

2. 0r.
Fragangur og skraning.

Fragangur og skraning pappirsskjala skal uppfylla eftirfarandi atridi:

1.
2.

10.
11.

Hverju skjalasafni skal haldid ut af fyrir sig vid skraningu pess og gerd geymsluskrar.
Innra skipulagi skjalasafna skal haldid obreyttu skv. upprunareglu svo skjalaflokkar
endurspegli verkefni hins afhendingarskylda adila.

Hreinsa skal burt fyrirferdamiklar umbudir s.s. moéppur og fjarleegja bréfaklemmur,
teygjur og plast og annad er gaeti skadad skjolin.

Nota skal umbudir, skjur og arkir, sem uppfylla kréfur um langtimavardveislu og sem
opinbert skjalasafn malir med.

Hverjum skjalaflokki skal gefa audkenni.

Skra skal hverja 6rk, sem getur verid bok eda innihald einnar moppu, sem sérfaerslu i
geymsluskra.

I skraningu skal eftirfarandi koma fram vid hverja 6rk: Skjalaflokksaudkenni, heiti
undirskjalaflokks, heiti yfirskjalaflokks, afhendingarar, 6skjunimer, arkarnamer,
timabil og efnisinnihald.

Oskjur skulu merktar med nafni hins opinbera skjalasafns sem skjolin eru afhent, nafni
hins afhendingarskylda adila, afhendingaréri skjalasafnsins til hins opinbera
skjalasafns, audkenni skjalaflokks og hlaupandi numeri 6skjunnar innan
skjalaflokksins.

Merkimida skal lima & 6skjur med limi sem opinbert skjalasafn malir med.

Rafraen geymsluskra skal fylgja afhendingu skjalasafns til opinbers skjalasafns.
Afhendingu skulu fylgja utfyllt serstok eydublod opinbers skjalasafns um hinn
afhendingarskylda adila og um einstaka skjalaflokka.

3.0r.
Sampykki fyrir afhendingu.

Afhending skjalasafns, fragangur pess og geymsluskra skulu vera sampykkt af hinu
opinbera skjalasafni sem tekur vid skjolunum adur en vidkomandi skjalasafn er afhent.



Drog 13. febrdar 2015 — bjodskjalasafn islands

4. qr.
Gildistaka.
Reglur pessar eru settar & grundvelli 23. gr. laga nr. 77/2014 um opinber skjalaséfn og hafa
verid stadfestar af radherra.
par taka gildi 15. mars 2015.

pjodskjalasafni islands, ....... 2015.

Eirikur Gudmundsson, pjédskjalavordur.




Drog 13. febrdar 2015 — bjodskjalasafn islands

Greinargerd

Reglur bjédskjalasafns islands nr. 1065/2010 um fragang, skraningu og afhendingu
pappirsskjala afhendingarskyldra adila toku gildi 1. jandar 2011." Reglurnar eiga adeins vid
bau gogn afhendingarskyldra adila sem eru & pappir en um afhendingu og vardveislu a
rafrenum gdgnum gilda reglur um rafraen opinber gogn og skil & peim.? Tillogur til breytinga
sem gerdar hafa verid felast einkum i visun i ny 16g en einnig er breytt ordalagi par sem pad a
vid og greinar sameinadar til ad reglurnar verdi skyrari.

Vid endurskodun reglnanna hefur pjédskjalasafn Islands haft fullt samrad vid mennta- og
menningarmalaraduneytia.

Um 1. gr.
Gildissvid

Lagdar eru til breytingar & 1. gr. reglnanna. [ fyrsta lagi er pad breyting med visan i ny 16g
um opinber skjalasofn nr. 77/2014, en i 6dru lagi er lagt til ad 2. gr. i nagildandi reglum (nr.
1065/2010) verdi hluti 1. gr. i pessum nyju reglum.

Breyting er 16gd til & 1. gr. reglnanna vegna nyrra laga um opinber skjalasofn. I stad
ordanna ,,Reglur pessar gilda um embeetti forseta islands, Alpingi, Hastarétt, domstola,
Stjérnarradid og paer stofnanir sem undir pad heyra, svo og adrar stofnanir rikisins, fyrirteaeki
i eigu rikisins, sveitarfélog og stofnanir peirra og fyrirteeki & peirra vegum, félagasamtok sem
fa meirihluta rekstrarfjar sins med framlagi a fjarlégum og félég sem njo6ta verulegs styrks af
opinberu fé, sbr. 5. gr. laga nr. 66/1985 um Pjodskjalasafn Islands* kemur ,,Reglur pessar
gilda um afhendingarskylda adila sem falla undir 1. og 2. mgr. 14. gr. laga nr. 77/2014 um
opinber skjalasdfn. 1 1. og 2. mgr. 14. gr. laga um opinber skjalaséfn segir:

,»Afhendingarskylda samkvaemt 16gum pessum gildir um:

1. embetti forseta Islands,

2. heestarétt, héradsdomstola og adra légmata domstola,

3. stjornarrad islands, svo og allar stjornsyslunefndir og stofnanir sem heyra
stjornarfarslega undir pad, sem og pjédokirkjuna,

4. sveitarféldg, svo og allar stofnanir og nefndir a peirra vegum sem fara med
stjornsyslu. Hid sama gildir um byggdasamlog og adra pa adila sem sja um
framkvaeemd einstakra stjornsysluverkefna vegna samvinnu sveitarfélaga,

5. sjalfseignarstofnanir og sjédi sem stofnud hafa verio med I6gum eda a grundvelli
heimildar i I6gum i peim tilgangi ad sinna einkum opinberum verkefnum,

6. stjérnsysluadila einkaréttaredlis hafi peim & grundvelli laga verid fengid vald til pess
ad taka stjornvaldsakvardanir af halfu rikis eda sveitarfélags ad pvi er vardar skjol
sem hafa ordid til hj& peim eda komist i peirra vorslu vegna méla er tengjast slikum
akvorounum,

7. einkaréttarlega I6gadila sem tekid hafa ad sér rekstrarverkefni med samningi skv. 30.
gr. laga um fjarreidur rikisins, eda skv. 100. og 101. gr. sveitarstjornarlaga, ad pvi er
vardar skjol sem hafa ordid til hj& peim eda komist i peirra vorslu vegna rakslu slikra
verkefna.

Afhendingarskylda gildir enn fremur um logadila sem eru ad 51% hluta eda meira i eigu
hins opinbera. Afhendingarskyldan & vid gagnvart héradsskjalasafni pegar viokomandi adilar
eru i eigu sveitarfélaga sem reka eda eiga adild ad héradsskjalasafni. Komi upp agreiningur
um afhendingarskyldu logadila tekur bjodskjalasafn islands akvérdun um
afhendingarskylduna.*

! Sja reglur bjodskjalasafns islands nr. 1065/2010 um fragang, skraningu og afhendingu pappirsskjala
afhendingarskyldra adila, www.stjornartidindi.is/Advert.aspx?ID=0bbe6eaa-14ec-49ac-a39c-80a6295dab44.
2 Sja vef bjodskjalasafns islands um rafreena skjalavorslu, www.skjalasafn.is/rafraen_skjalavarsla.
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Talid er of langt og 6parft ad endurtaka pessa malsgreinar i heild sinni i pessum reglum, og ad nagi
ad visa til peirra med peim hetti sem lagt er til.
I sidari malsgrein 1. gr. felst tillaga um ad 2. gr. i nagildandi standi breytt (i samreemi vid pad sem

er rakid hér ad framan) sem ny malsgrein i 1. gr., en ad tekin verdi Ut eftirfarandi setning i 2. gr.
nugildandi reglna: ,,par sem héradsskjalasofn eru starfandi skulu sveitarfélog og
afhendingaskyldir adilar peirra afhenda pappirsskjalasofn sin til viokomandi
héradsskjalasafns.” [ 1. og 4. mgr. 14. gr. laga um opinber skjalasofn er kvedid & um
afhendingarskyldu sveitarfélaga og stofnana og sj6da sem starfa & peirra vegum til opinberra
skjalasafna og pvi 6parfi ad tiltaka pad i pessum reglum.

Pappirsskjol ber ad afhenda opinberu skjalasafni ad jafnadi eigi sidar en pegar pau hafa nad
prjatiu &ra aldri, sbr. 15. gr. laga nr. 77/2014 um opinber skjalasofn. Midad er vid sidustu
innfaerslu i bok eda sidasta bref afgreidds mals. Getur forstédumadur opinbers skjalasafns
lengt eda stytt pennan frest i einstokum tilvikum ef sérstakar asteedur meela med pvi.

Um 2. gr.
Fragangur og skraning.

Petta er sama grein og 3. gr. ndgildandi reglna en med ordalagsbreytingum, sem eru

eftirfarandi:

1. 14.,8.,9.,10.0g11. t6lul.: | stad ordanna ,,Pjodskjalasafn islands eda viskomandi
héradsskjalasafn‘ kemur ,,opinbert skjalasafn“, enda er hugtakid ,,opinbert skjalasafn*
skilgreint i 2. gr. laga um opinber skjalaséfn & pennan hatt: ,,Pjodskjalasafn islands og
héradsskjalasofn sem starfa i samraemi vid rekstrarleyfi.* Til einféldunar og til
samraemis vid 16gin er pvi hugtakid ,,opinbert skjalasafn* notad hér til skilgreiningar.

2. 14.t6lul.: T stad ordanna ,,Nota skal syrulausar oskjur og arkir sem Pjodskjalasafn
Islands eda vidkomandi héradsskjalasafn maelir med* kemur ,,Nota skal umbddir sem
uppfylla krofur um langtima vardveislu og sem opinbert skjalasafn melir med““.

3. 111.t6lul.: I stad ordanna ,,Afhendingu skulu fylgja Gtfyllt sérstok eydublod
pjodskjalasafns Islands eda viskomandi héradsskjalasafns um skjalamyndara og um
einstaka skjalaflokka sem skulu vera stadfest med undirskrift forstodumanns
stofnunar** kemur ,,Afhendingu skulu fylgja atfyllt sérstok eydubl6d opinbers
skjalasafns um hinn afhendingarskylda adila og um einstaka skjalaflokka.** EkKki er
gerd krafa ad forstddumenn undirriti eydublédin, pratt fyrir &byrgd peirra a
skjalastjorn og skjalavorslu hins afhendingarskylda adila skv. 22. gr. laga um opinber
skjalasofn. Akveedid hefur ekki verid virkt og samskipti um afhendingu pappirsskjala
eru oftast vid adra starfsmenn stofnunar.

Um einstaka tolulidi er rétt ad benda a eftirfarandi:

1. Gerter rad fyrir pvi ad upprunareglan sé virt vid fragang og skraningu skjalasafna.
Upprunareglan er grundvallarvinnuregla vid skjalavorslu og felur i sér ad hverju
skjalasafni skuli haldid ut af fyrir sig vid skraningu og gerd geymsluskrar. Med pvi er
att vid ad ekki eigi ad blanda saman skjalaséfnum fra mismunandi
afhendingarskyldum adilum. T sumum tilfellum getur svokalladur seinni uppruni &tt
vid, t.d. pegar afhendingarskyldur adili tekur vid verkefnum frad 6drum slikum adila
eda pegar afhendingarskyldir adilar hafa verid sameinadir. I slikum tilfellum er
edlilegt ad pau skjol, sem eru ennpd i notkun og naudsynleg fyrir pann adila sem tekur
vid verkefninu, feerist yfir til hans og ad pau skjol verdi pa hluti af skjalasafni pess
afhendingarskylda adila sem tekur vid verkefninu.

2. Upprunareglan segir ennfremur til um ad halda skuli innra skipulagi skjalasafnsins
obreyttu svo skjalaflokkar endurspegli verkefni hins afhendingarskylda adila. Med pvi
er att vio ad ekki skuli endurrada skjalasafni eftir nyju kerfi vid fragang safnsins
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heldur virda hvernig sa adili sem myndadi safnid skipulagdi pad & sinum tima. bannig
er reynt ad koma i veg fyrir ad skjol glati samhengi sinu.

3. Moppur, bréfaklemmur, teygjur, plast og hefti eru allt deemi um hluti sem geta med
timanum skadad skjol. Litadar bréfamoppur eda plastmodppur hafa annad syrustig en
skjolin og geta pvi med timanum brotid skjolin nidur. Hvers konar malmar, s.s. hefti
og bréfaklemmur, geta rydgad og valdid miklum skada. Plast og gummi brotna nidur
og skilja eftir sig merki & skjolunum sem geta valdid pvi ad upplysingar glatist. Allar
reglur um fragang midast pvi vid ad tryggja sem besta langtimavardveislu skjala.

4. Umbuadir sem tryggja eiga langtimavardveislu skjala skulu uppfylla alpjédlega stadla
til langtimavardveislu. Umbuadir skulu pvi a.m.k. uppfylla 1ISO 9706 stadalinn.®

5. Gefa parf hverjum skjalaflokki audkenni sem er hluti af audkenni hverrar éskju.
Notast er vid bokstafi og vid skraningu skal auk audkennis gefa hverri 6skju hlaupandi
namer innan hvers skjalaflokks.

6. Skjalasafn er skrad i geymsluskra og par a ad koma skyrt fram hvada skjol eru i hverri
Oskju. A0 6llu jofnu eru upplysingar um hvert skjal i 6skju ekki skrad heldur adeins
efnisinnihald hverrar arkar eda méppu. Orkin er svo merkt med hlaupandi nimeri
innan hverrar 6skju.

7. Skréaning skjalasafns stydst vid ISAD(G)* alpjédlegan stadal um lysingu &
skjalas6fnum. Gert er rad fyrir ad lagmarksupplysingar komi fram, p.e. heiti hins
afhendingarskylda adila/skjalasafns, audkenni og heiti skjalaflokka, 6skju- og
arkarnamer dsamt afhendingarari, timabilid sem skjolin na yfir og efnislysing.

8. Merkimidar skulu innihalda upplysingar um heiti hins afhendingarskylda adila/
skjalasafns, afhendingarar, audkenni dskjunnar og heiti vorslustofnunar/pess opinbera
skjalasafns sem tekur vid skjolunum i samraemi vid akvedi laga. betta er gert til ad
adgreina peer 6skjur sem afhenda & til opinberra skjalasafna par sem
afhendingarskyldir adilar hafa heimild til ad 6ska eftir skjolum ar skjalaséfnum sinum
sem pau hafa pegar afhent opinberu skjalasafni. Med pvi ad audkenna 6skju med heiti
hins opinbera skjalasafns er ljost ad askjan tilheyri ekki lengur skjalasafni vidkomandi
afhendingarskyldum adila og ekki er hatta & ad askjan lendi inn & milli skjala hans
aftur. Ad auki eru 6skjur merktar med afhendingarari safnsins til opinbera
skjalasafnsins til ad greina & milli annarra afhendinga. I mérgum tilfellum er um fleiri
en eina afhendingu skjala ad reeda fra sama afhendingarskyldum adila og pvi
naudsynlegt ad greina & milli peirra med pvi moti, enda getur verid um ad raeda éskjur
med sama audkenni.

9. Mikilvaegt er ad tryggja endingu merkinga & dskjum og malir opinbert skjalasafn med
pvi limi sem best pykir hverju sinni. Ekki er sama hvada lim er notad og t.d. er ekki
heimilt ad nota sjalflimandi mida par sem slikt lim pornar upp med timanum og flagna
pa midarnir af. Melt er med notkun bokbandslims.

10. Gerd er krafa um ad geymsluskré fylgi skjalasafninu par sem hver eining er skrdd eins
og komid var inn a i 6. tolul. Geymsluskrain skal alltaf vera & rafreenu formi i forriti
sem bydur upp a ad dalkaskipta upplysingunum sem gerdar eru kréfur um ad komi
fram.

*[STEN ISO 9706:1998. Information and documentation -- Paper for documents -- Requirements for
permanence.

* Sja stadalinn & vef Alpjodaskjalaradsins, ISAD(G): General International Standard Archival Description -
Second edition, http://www.ica.org/10207/standards/isadg-general-international-standard-archival-description-
second-edition.html.
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11. Oskad er eftir akvednum itarupplysingum um bzdi hinn afhendingarskylda adila skv.
ISAAR stadli®, sem og um skjalaflokka, skv. ISAD(G) stadli. Er pad gert til ad
audvelda notendum skjalasafna sidar ad atta sig a vidkomandi skjalasafni og hvernig
eigi ad nota pad og leita upplysinga.

Um 3. gr.
Sampykki fyrir afhendingu.

Hér er um ad raeeda sému grein og 4. gr. ntgildandi regina en med ordalagsbreytingum. [
stad ordanna ,,Fragangur skjalasafns og geymsluskra skulu vera sampykkt af Pjodskjalasafni
adur en skjalasafn er afhent til bjodskjalasafns islands. Par sem héradsskjalasofn eru
starfandi skulu sveitarféloég og afhendingarskyldir adilar peirra f& sampykki viokomandi
héradsskjalasafns adur en skjol eru afhent pangad“ kemur ,,Afending skjalasafns, fragangur
bess og geymsluskra skulu vera sampykkt af hinu opinbera skjalasafni sem tekur vid
skjélunum adur en viokomandi skjalasafn er afhent*. Til einféldunar og til samraemis vid
16gin er hugtakid ,,opinbert skjalasafn* notad til skilgreiningar, sbr. skyringar vid 2. gr.

Til ad fylgja eftir ad reglum um fragang sem hér eru settar fram parf opinbert skjalasafn ad
hafa rétt til ad hafna vidtoku skjalasafna afhendingarskyldra adila sem uppfylla ekki paer
krofur sem gerdar eru til fragangs og skraningu pappirskjala afhendingarskyldra adila, og
bessari grein er &tlad ad tryggja opinberum skjalaséfnum pann rétt. Ennfremur parf opinbert
skjalasafn ad geta styrt viotoku skjalasafna afhendingarskyldra adila med pvi ad sampykkja
afhendingu skjalasafna. 1 15. gr. laga um opinber skjalaséfn er gert rad fyrir ad skjol séu
afhent pegar pau eru ordin 30 ara gémul en jafnframt getur forstédumadur opinbers
skjalasafns lengt pann frest eda stytt.

Um 4. gr.
Gildistaka.

Lagoar eru til breytingar & greininni sem er efnislega samhljéda 5. gr. nagildandi reglna par
sem visad er i 16g um opinber skjalasofn i stad laga um Pjodskjalasafn islands sem hafa verid
numin ar gildi. Breytingin snyr ad visun i 23. gr. laga um opinber skjalaséfn nr. 77/2014. par
segir: ,,pjodskjalasafn Islands skal setja reglur skv. 1. télul. 8. gr. um pad hvernig skjalastjorn og
skjalavorslu i stjérnsyslu rikis og sveitarfélaga og afhendingarskyldra adila skuli hagad, svo og
skraningu, flokkun og fragangi skjala til afhendingar til opinberra skjalasafna, p.m.t. skilmala um
stadla fyrir skjalavistunarkerfi og sampykkt & skjalavistunarkerfum.* I 1. télul. 8. gr. laganna segir enn
fremur: ,,... reglurnar skulu stadfestar af radherra*.

Reglurnar verda stadfestar af rddherra adur en peer verda birtar i B-deild Stjérnartidinda.
Lagt er til ad reglurnar taki gildi 15. mars 2015.

® Sja stadalinn & vef Alpjodaskjalaradsins, ISAAR (CPF): International Standard Archival Authority Record for
Corporate Bodies, Persons and Families, 2nd Edition, http://www.ica.org/10203/standards/isaar-cpf-
international-standard-archival-authority-record-for-corporate-bodies-persons-and-families-2nd-edition.html.
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